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Erteilung der Auskunft nach Art. 17 DSG

Sehr geehrte/r Frau/Herr [Name Auskunftsersuchende/r]

Ihren Antrag auf Auskunft nach Art. 17 Datenschutzgesetz (sGS 142.1; abgekürzt DSG) haben wir am Datum erhalten. Darin haben Sie Ihre Identität ausreichend nachgewiesen.
Innerhalb der üblichen Frist von dreissig Tagen kommen wir Ihrem Antrag nach und können Ihnen mitteilen was folgt:

Falls keine Personendaten bearbeitet werden: Es werden keine Personendaten über Sie durch uns / unser Amt / unsere Dienststelle / usw. bearbeitet.
Hinweis auf weitere Rechte der betroffenen Person. Vgl. Textbaustein unten.

Falls Personendaten bearbeitet werden: Wir bearbeiten folgende Personendaten zu Ihrer Person:
Bitte zeigen Sie (z.B. anhand einer Liste) auf, welche Personendaten zu welchem konkreten Zweck bearbeitet werden. Bitte die Zwecke einschliesslich der jeweiligen Rechtsgrundlage aufzeigen.
Eine Kopie der relevanten Datenverarbeitungen finden Sie in der Beilage.[footnoteRef:1] [1:  Hinweis: Wenn darin Personendaten Dritter enthalten sind, sind diese vorher zu löschen oder sonst wie unkenntlich zu machen.] 


Falls Personendaten bekannt gegeben werden: Die Daten werden an folgende Empfänger bekannt gegeben:
Bitte zeigen Sie (z.B. anhand einer Liste) auf, welche Personendaten welchen Empfängern bekannt gegeben werden. Bitte die Zwecke einschliesslich der jeweiligen Rechtsgrundlage aufzeigen.
Falls Personendaten ins Ausland bekannt gegeben werden: Nennen Sie ebenfalls den Empfänger bzw. das entsprechende Land. Beachten Sie auch Art. 16 DSG.

Wir speichern Ihre Personendaten [Dauer / Kriterien der Speicherdauer / ggfs. Speicherort nennen]

Wir haben Ihre Personendaten am Datum gelöscht / vernichtet, weil: Nennen Sie bitte Grund der Löschung.[footnoteRef:2] [2:  Hinweis: Relevant ist hier v.a. Art 10 Abs. 2 DSG, Vernichtung der als nicht archivwürdig bezeichneten Personendaten.] 


[Falls Daten nicht bei der betroffenen Person erhoben wurden[footnoteRef:3]] Wir haben Ihre Personendaten erhalten von [verfügbare Angaben zur Herkunft der Daten, z.B. Partnerunternehmen XY]. [3:  Hinweis: In Art. 20a DSG ist die Informationspflicht enthalten. Diese entfällt in den Fällen von Art. 20b DSG. Die betroffene Person hat Anspruch den Grund zu erfahren.] 


Falls dem Begehren nicht[footnoteRef:4] oder nur teilweise entsprochen werden kann[footnoteRef:5]: Ihrem Gesuch können wir aus nachfolgenden Gründen nicht / teilweise nachkommen: [4:  Hinweis: Weist das öffentliche Organ ein eingereichtes Gesuch ab, muss es eine anfechtbare Verfügung erlassen, Art. 23 DSG]  [5:  Hinweis: Es handelt sich hierbei um eine Einzelfallprüfung nach Art. 18 DSG und muss gegenüber der antragstellenden Person begründet werden.] 

Bitte konkret nennen, inwiefern das Gesuch abgelehnt oder eingeschränkt werden muss. In Frage kommen öffentliche oder schutzwürdige private Interessen Dritter oder gesetzliche[footnoteRef:6] Vorgaben. Hier ist auch zu begründen, ob und weshalb das Gesuch mit Auflagen verbunden werden muss. [6:  Hinweis: Gemäss Wortlaut von Art. 18 DSG muss es ein Gesetz im formellen Sinn sein, eine Verordnung beispielsweis reicht nicht.] 


Weitere Rechte der betroffenen Person (vgl. Art. 20 DSG): Ihnen stehen grundsätzlich die Rechte auf Berichtigung oder Löschung der Sie betreffenden personenbezogenen Daten sowie das Recht auf Sperrung dieser Daten zu. Dafür wenden Sie sich bitte an uns. 
Für Fragen stehen wir Ihnen gern zur Verfügung. Für weitere Fragen zu Ihren Rechten können Sie sich an die Kantonale Fachstelle für Datenschutz wenden.[footnoteRef:7] [7:  Dieser Hinweis ist optional, die betroffene Person kann sich natürlich auch an die bzw. den Datenschutzzuständige bzw. Datenschutzzuständigen des jeweiligen Departements wenden.] 
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