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Prüfung durch den Rat
Grundlage: Art. 29 FHGV (sGS 151.53)

Gemeindename:
	



Prüfungsdatum:
	



Vertreter des Rates:
	- 
- 
- 




Prüfung

Gemäss Art. 29 FHGV, müssen wenigstens einmal jährlich die nachfolgenden Prüffelder geprüft werden:


ERFASSUNG DES GELDVERKEHRS SOWIE ÜBEREINSTIMMUNG VON EINTRÄGEN UND BELEGEN

Art. 29 Abs. 2 Bst. a FHGV

Prüfungsgrundlagen
· Buchhaltung:
Konto 1000 Kasse
Konto 1001 Postkonto
Konto 1002 Bankkonto
Konto 1071 Sparkonto
· Buchungsjournal
· Belege
· unverbuchte Belege

Prüfungsumfang
	Konto: .....

	Zeitraum

	Bemerkung



	Konto: .....

	Zeitraum

	Bemerkung




	Konto: .....

	Zeitraum

	Bemerkung



	Konto: .....

	Zeitraum

	Bemerkung



	Konto: .....

	Zeitraum

	Bemerkung



	Konto: .....

	Zeitraum

	Bemerkung



	Konto: .....

	Zeitraum

	Bemerkung



Prüfungsergebnis

Bemerkungen
	












ÜBEREINSTIMMUNG VON BUCHSALDI UND BESTÄNDEN

Art. 29 Abs. 2 Bst. b FHGV

Prüfungsgrundlagen
· Buchhaltung:
Konto 1000 Kasse
Konto 1001 Postkonto
Konto 1002 Bankkonto
Konto 1003 Kurzfristige Geldmarktanlagen
Konto 1009 Übrige flüssige Mittel
Konto 1023 Festgelder
Konto 1060 Handelswaren (SBB Tageskarten, Kehrichtmarken usw.)
Konto 1071 Sparkonto
evtl. weitere Konten
· Bargeldbestände 
· Post- und Bankauszüge → Originale

Prüfungsumfang
	Konto: .....

	Saldo Buchhaltung

	Bargeldbestand

	Differenz



	Konto: .....

	Saldo Buchhaltung

	Bargeldbestand

	Differenz



	Konto: .....

	Saldo Buchhaltung

	Post/Bank-Auszug

	Differenz



	Konto: .....

	Saldo Buchhaltung

	Post/Bank-Auszug

	Differenz


[bookmark: _GoBack]

	Konto: .....

	Saldo Buchhaltung

	Post/Bank-Auszug

	Differenz



	Konto: .....

	Saldo Buchhaltung

	Post/Bank-Auszug

	Differenz



	Konto: …..

	Saldo Buchhaltung

	Post/Bank-Auszug

	Differenz



	Konto: ……

	Saldo Buchhaltung

	Post/Bank-Auszug

	Differenz



Prüfungsergebnis

Bemerkungen
	












NACHFÜHRUNG DER BUCHHALTUNG

Art. 29 Abs. 2 Bst. c FHGV

Prüfungsgrundlagen
· Buchhaltungsunterlagen

Prüfungsergebnis
Buchhaltung nachgeführt?
|_|	Ja	|_|	Nein

Bemerkungen
	












EINZUG VON FORDERUNGEN 

Art. 29 Abs. 2 Bst. d FHGV

Prüfungsgrundlagen
· Kopien der ausstehenden Rechnungen
· Debitoren-Ausstandslisten

Prüfungsergebnis
Wird dem Einzug der Forderungen die notwendige Beachtung geschenkt?
|_|	Ja	|_|	Nein

Bemerkungen
	











ANGEMESSENHEIT DER MITTELBEWIRTSCHAFTUNG

Art. 29 Abs. 2 Bst. e FHGV

Prüfungsgrundlagen
· Buchhaltung:
Konto 1001 Postkonto
Konto 1002 Bankkonto
Konto 1003 Kurzfristige Geldmarktanlagen
Konto 1023 Festgelder
Konto 1071 Sparkonto

Prüfungsergebnis
Werden Gelder, die für den Zahlungsbedarf nicht benötigt werden, angelegt oder zur Reduktion der Schulden verwendet?
|_|	Ja	|_|	Nein

Bemerkungen
	













WERTSCHRIFTEN; VOLLSTÄNDIGKEIT UND SICHERHEIT

Art. 29 Abs. 2 Bst. f FHGV

Prüfungsgrundlagen
· Buchhaltung:
Konto 1070 Aktien und Anteilscheine
Konto 1071 Verzinsliche Anlagen
· Verzeichnis über Wertschriften
· Wertschriften im Tresor
· aktuelle Depotauszüge der Bank

Prüfungsergebnis
Vollständig vorhanden?
[bookmark: Kontrollkästchen1][bookmark: Kontrollkästchen2]|_|	Ja	|_|	Nein

Sicherheit?
|_|	i. O.	|_|	nicht i. O.

Alle Vermögensgegenstände, welche im Tresor aufbewahrt werden, sind in der Buchhaltung enthalten.
|_|	Ja	|_|	Nein

Bemerkungen
	












ALLGEMEINES

Bemerkungen
	












Unterschriften
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