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1 Einleitung – Allgemeine Informationen  
Die IAS Abrechnungen für das Jahr 2023 – Übergangsjahr – erfolgen, wie im weiteren Verlauf beschrieben. 

1.1 Abrechnung IAS Massnahmen 2023 mit AfSO und TISG 
Die Abrechnungsperiode beträgt 13 Monate, vom 1.12.2022 bis 31.12.2023 

Alle gebuchten Kosten für die gültigen IAS Budgetartikel AFSO im Zeitraum – Datum Verpflichtung und Datum 

Zahlung - werden in die Abrechnung übergeben. 

Die Aufbereitung der abrechenbaren Positionen erfolgt gemäss Beschreibung mittels Kontierungsauswertung. 

2 Abrechnung Integrationsmassnahmen für FL/VAFL/VA/N/S AFSO 
Die Kosten werden im 2023 aus der Klientenbuchhaltung übergeben. 

Ab 2024 ist die Integration einer automatisierten Abrechnungsaufbereitung mit dem AfSO-Formular – die 

Definition ist bisher ausstehend - vorgesehen. 

Damit alle gewünschten Kosten in die Abrechnung übergeben werden, sollte der Abschluss der Buchhaltung für 

das Jahr 2023 erfolgt sein – Buchungsmonate 2023 inaktiv – damit keine Kosten mehr gebucht werden können, 

welche nicht in die Verrechnung einfliessen. 

Die Aufbereitung der Zahlen erfolgt mit der Funktion Kontierungsauswertungen und der Standardlisten. 

2.1 Formular Einreichung AfSO 
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2.2 Vorbereitung Kontierungsauswertungen 
>> Menü Klientenbuchhaltung >> Selektion Listen/Auswertungen >> Selektion Kontierungsauswertungen 

Im ersten Register werden die Abrechnungsperioden für Buch-Datum von/bis (Verpflichtung) sowie für Zahl 

Datum hinterlegt. 

Gruppieren Sie die Auswertung nach Dossierart und Artikel Bezeichnung, indem Sie die Spalten Dossierart und 

Artikel Bezeichnung aus der Tabelle in den grauen Bereich über den Spaltenbeschriftungen legen. 

 

Aktivieren Sie im Register Weitere Optionen im Bereich Budgetartikel die Filterfunktion, indem Sie mit dem 

Kontextmenü auf Layout verwalten >> Layout formatieren klicken. 

 

Aktivieren Sie die Checkbox Filter und sichern Sie die Einstellung. 

 

2.3 Abfragen für Wiederholungen sichern 
Sichern Sie die Aufbereitung, falls Sie diese wiederholt erstellen möchten, mit dem Symbol für Abfrage sichern. 

 

Erstellen Sie Ihre Abfrage mit Button Neu, geben Sie dieser eine klare Bezeichnung ein und sichern Sie diese. 
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Führen Sie die Abfrage erneut aus, indem Sie die Kontierungsauswertungen öffnen, mit dem Icon die Auswahl der 

Abfrage öffnen und die gewünschte Abfrage mit Doppelklick ausführen. 

 

2.4 Excel Export Buchungen 
Exportieren Sie die Buchungen mittels Kontextmenü der rechten Maustaste mit der Gruppierung nach Excel. 
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2.5 Kosten Sprache 

 

Selektieren Sie im Register Weitere Optionen die gültigen Dossierarten (ohne S Schutzbedürftige) und geben Sie 

im Filter der Budgetartikel Code, Bez. Ihre Artikelbezeichnung (ohne die IP Unterscheidung) ein; markieren Sie die 

Artikel und führen Sie die Suche aus.  

MN Sprachkurs IP  = akkreditierte Massnahmen aus Katalog AfSO 

MN Sprachkurs      = Massnahmen aus Angeboten Gemeinde 

 

 

Im Suchresultat erhalten Sie die Buchungen pro Artikelbezeichnung totalisiert. Im Beispiel mit der 

Bezeichnungsunterscheidung Sprachkurs (zu Lasten Gemeinde) und Sprachkurs IP (zu Lasten AfSO). 

Tragen Sie die Total Beträge im Bereich Betrag IP ein. 
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Für die Abfrage der Personen mit S Schutzstatus, selektieren Sie nur die Dossierart S Schutzstatus und führen die 

Abfrage aus. 

Tragen Sie die Total Beträge im Bereich Betrag Schutzstatus S ein. 

 

2.6 Hilfsmittel – zu Kosten Sprache addiert 
Die Kosten für Hilfsmittel, wie Lehrmittel, werden zu den Kosten Sprachkurse addiert. Ein Abschliessende Liste, 

was unter Hilfsmittel weiterverrechnet werden kann gibt das AfSO bekannt. 

Gehen Sie in gleich vor, wie bei den anderen Artikelgruppen. 

MN Hilfsmittel IP 

2.7 Ausbildungs- und Arbeitsmarktfähigkeit 

 

Gehen Sie in gleich vor, wie bei den anderen Artikelgruppen. 

MN Schule und Ausbildung IP 

2.8 Hilfsmittel – zu Kosten Ausbildungs- und Arbeitsmarktfähigkeit addiert 
Die Kosten für Hilfsmittel, wie Lehrmittel, werden zu den Kosten Sprachkurse addiert. Ein Abschliessende Liste, 

was unter Hilfsmittel weiterverrechnet werden kann gibt das AfSO bekannt. 

Gehen Sie in gleich vor, wie bei den anderen Artikelgruppen. 

MN Hilfsmittel IP 

2.9 Frühe Kindheit 

 

Gehen Sie in gleich vor, wie bei den anderen Artikelgruppen. 

MN Frühe Kindheit IP 



 

11.12.2023 Anleitung Tutoris.Net Aufbereitung Abrechnung AfSO 2023 Seite 7 von 11 
   

2.10 Zusammenleben 

 

Gehen Sie in gleich vor, wie bei den anderen Artikelgruppen. 

MN Soziale Integration IP  

2.11 Erstinformation 
Erstinformationen bilden kein gültiges Angebot im Sinne von IAS und sind aus diesem Grund im Bereich 

Zusammenleben als Massnahmen integriert. 

Kosten für Erstinformationen können im Sozialdienst nicht gebucht werden, da diese Leistung in aller Regel durch 

Mitarbeitende des Sozialdienstes erbracht werden. Die Integration einer Pseudobuchhaltung für diese Kosten in 

die Klientenbuchhaltung wird nicht empfohlen. 

Die Kosten für Erstinformationen werden manuell in das Formular eingetragen. 

 

2.12 Personen Schutzstatus S pro Quartal 
Hier ist es zwingend, dass die Angaben nicht aus dem Tutoris übernommen werden, sondern gemäss den 

kommunizierten Angaben des Kantons. Nur so stimmt die Berechnung des Beitragsmaximums. Der Kanton zahlt 

den Gemeinden die Beiträge S quartalsweise aus und zwar gestützt auf die Anzahl Personen mit S, diese Zahlen 

liefert jeweils die Fachstelle für Statistik. Die Gemeinden erhalten auch Beiträge für Personen mit S, die keine 

Sozialhilfe beziehen. 
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3 Ausgabenbestätigung AfSO – keine Einreichung 
Wenn das Abrechnungsformular Formular Einreichung AfSO eingereicht wird, kann auf dieses Formular verzichtet 

werden. Dieses Formular ist nur einzureichen, wenn nur ein Excel-Export aus der Fallführung eingereicht wird.  
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4 Abrechnung Fahrspesen TISG 

Fahrspesen aus Integrationsmassnahmen gehen an TISG – 100% gebuchte Kosten werden eingereicht – erstattet 
werden maximal 15 % des jährlichen Beitragsmaximums. 
Die Berechnung erfolgt durch den TISG. 

Gehen Sie in gleich vor, wie bei den anderen Artikelgruppen. 

Selektieren Sie alle gültigen Dossierarten für die Aufbereitung der Verkehrsauslagen IP. Personen mit S 
Schutzstatus werden nicht separat eingereicht. 
 

MN Verkehrsauslagen IP 
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5 Standardbudgetartikelkatalog IAS SG 
Der Standardbudgetartikelkatalog zeigt, welche Ursprungseinrichtung bei Ihnen integriert wurde und in welchen 

Bereichen sich die Bedingungen verändert haben und allenfalls Anpassungen integriert werden können/müssen. 

Anpassungen der Definition der nicht mehr gültigen Budgetartikel – Deaktivierung Auswärtige Verpflegung IP, 

Mutation Verrechnungsadresse für Verkehrsauslagen IP auf TISG sowie allenfalls Anpassung/Ablösung von 

Sprachkursen ohne Akkreditierung - werden durch die Kunden, bzw. Abraxas mit deren Kunden initiiert. 

Anpassungen für 2024 Abrechnung 
Spesen 
TISG 2023 

Abrechnung 
Kosten mit 
AFSO 2023 

IAS IP Artikel 
2023 

Ext.-
Nr 

Bezeichnung Artikel 
Art 

deaktivieren 2023 keine Verrechnung   0 1 A420 MN Auswärtige Verpflegung IP Ausgabe 

Verrechnungsadresse TISG - 
Einreichung 100%, Anspruch 15 % 

1 0 1 A422 MN Verkehrsauslagen IP Ausgabe 

    1 1 A424 MN Hilfsmittel IP Ausgabe 

    1 1 A430 MN Schule und Ausbildung IP Ausgabe 

    1 1 A432 MN Sprachkurs IP Ausgabe 

unklar ob diese voll angerechnet 
werden können / 
Verrechnungsadresse AFSO / FIBU 
Konto - IAS 

  1 1 A433 MN Sprachkurs Ausgabe 

    1 1 A434 MN Soziale Integration IP Ausgabe 

    1 1 A436 MN Frühe Kindheit IP Ausgabe 

deaktivieren 2023 keine Verrechnung   0 1 B420 MN Auswärtige Verpflegung IP Ausgabe 

Verrechnungsadresse TISG - 
Einreichung 100%, Anspruch 15 % 

1 0 1 B422 MN Verkehrsauslagen IP Ausgabe 

    1 1 B424 MN Hilfsmittel IP Ausgabe 

    1 1 B430 MN Schule und Ausbildung IP Ausgabe 

    1 1 B432 MN Sprachkurs IP Ausgabe 

unklar ob diese voll angerechnet 
werden können / 
Verrechnungsadresse AFSO / FIBU 
Konto - IAS 

  1 1 B433 MN Sprachkurs Ausgabe 

    1 1 B434 MN Soziale Integration IP Ausgabe 

    1 1 B436 MN Frühe Kindheit IP Ausgabe 

deaktivieren 2023 keine Verrechnung   0 1 F420 MN Auswärtige Verpflegung IP Ausgabe 

Verrechnungsadresse TISG - 
Einreichung 100%, Anspruch 15 % 

1 0 1 F422 MN Verkehrsauslagen IP Ausgabe 

    1 1 F424 MN Hilfsmittel IP Ausgabe 

    1 1 F430 MN Schule und Ausbildung IP Ausgabe 

    1 1 F432 MN Sprachkurs IP Ausgabe 

unklar ob diese voll angerechnet 
werden können / 
Verrechnungsadresse AFSO / FIBU 
Konto - IAS 

  1 1 F433 MN Sprachkurs Ausgabe 

    1 1 F434 MN Soziale Integration IP Ausgabe 

    1 1 F436 MN Frühe Kindheit IP Ausgabe 

deaktivieren 2023 keine Verrechnung   0 1 S420 MN Auswärtige Verpflegung IP Ausgabe 

Verrechnungsadresse TISG - 
Einreichung 100%, Anspruch 15 % 

1 0 1 S422 MN Verkehrsauslagen IP Ausgabe 

    1 1 S424 MN Hilfsmittel IP Ausgabe 

    1 1 S430 MN Schule und Ausbildung IP Ausgabe 

    1 1 S432 MN Sprachkurs IP Ausgabe 

unklar ob diese voll angerechnet 
werden können / 
Verrechnungsadresse AFSO / FIBU 
Konto - IAS 

  1 1 S433 MN Sprachkurs Ausgabe 

    1 1 S434 MN Soziale Integration IP Ausgabe 

    1 1 S436 MN Frühe Kindheit IP Ausgabe 
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6 Grundlageninformationen aus Austausch mit AfSO und TISG 

 Datumsbereich für Export manuell auswählen können (2023 13 Monate) 

 Erstinformation Massnahmen mit Kosten - diese sind Statistik in Soziale Integration - Massnahmen sind 
definiert - Kosten zu Massnahmen 

 Massnahmen führen – Einreichung Kosten, wenn gebucht (bezahlt), auch wenn die Massnahme nicht 
fertig abgerechnet wurde 

 Dolmetscherkosten auf Massnahme mit Massnahme Artikel buchen und einreichen 

 Materialkosten auf Artikel Materialkosten IP buchen – der Artikel heisst Hilfsmittel - Gemäss Richtlinien 

werden nur Kosten für schulische Hilfsmittel, wie z.B. Schulbücher finanziert. 
 Fahrspesen gehen an TISG – 100% gebuchte Kosten einreichen (15% werden durch TISG errechnet) 

 Auswärtige Verpflegung kann nicht mehr eingereicht werden 

 Deutsch - je separate Ausgabe - Buchung der Kosten auf separate Artikel 
o Akkreditierte Deutschkurse des AFSO 
o Nicht akkreditierte Deutschkurse – Angebote nicht AFSO 

 

 

 

 

 

 

 

 


