
21. Tagung AUdS 01.03.2017
Staatsarchiv Graubünden
Archiv dal stadi dal Grischun
Archivio di Stato dei Grigioni

Archivierung aus 
Fachanwendungen

Ein Werkstattbericht aus dem 
Staatsarchiv Graubünden
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Programm

Zwei kantonale Behörden…
…gleiche staatsrechtliche Grundlagen
…gleiches Organisationsprinzip
…gleiches Prinzip der Fachanwendungen
…gleiche Überlieferungsziele
…fast gleiche Bewertungsgrundlagen
…unterschiedliche Bewertungsentscheide
…"How to": Funktioniert das?
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Auftrag an die Kantone und Aufsicht
(eidgenössisches Recht)

Schweizerische Eidgenossenschaft

Vollzug
Kantone

…gleiche staatsrechtliche Grundlagen
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Auftrag an die Behörden und Aufsicht
(kantonales Recht)

Kanton

Umsetzung
Kantonale Behörden

…gleiche staatsrechtliche Grundlagen
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Sachbearbeitung
spezialisierte Abteilungen

Abteilung Fahrzeugzulassung

Abteilung Invalidenversicherung

Auftrag an die Abteilungen, Verwaltung
(Reglemente, Richtlinien, …)

Kantonale Behörden

…gleiches Organisationsprinzip
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…gleiches Prinzip der Fachanwendungen

Geschäftsdossiers
spezialisierte Abteilungen

Fachanwendungen

Registerdaten, Listen, …
Kantonale Behörden

Abteilung Fahrzeugzulassung

Abteilung Invalidenversicherung
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Umsetzung
Kantonale Behörden

Vollzug
Kanton

Auftrag und Aufsicht
Schweizerische Eidgenossenschaft

Schweizerisches Bundesarchiv

Staatsarchiv Graubünden

Sachbearbeitung
spezialisierte Abteilungen

…gleiche Überlieferungsziele
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Informationswert

…fast gleiche Bewertungsgrundlagen

individuelle 
Abklärungen der 

Berechtigung
Geschäftsdossier

Entzogene 
Kontrollschilder

Abteilung Fahrzeug-
zulassung

Eingegangene IV-
Anmeldungen

Abteilung Invaliden-
versicherung

Fachanwendungen
Evidenzwert

Standardbrief
Geschäftsdossier
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Stichprobe
Geschäftsdossiers

Extrakt aus 
Registerdaten, Listen 

per Stichtag

Extrakt aus 
Registerdaten, Listen 

per Stichtag

Bemusterung
Geschäftsdossier

Dokumentation des Verwaltungshandelns

…unterschiedliche Bewertungsentscheide
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Ausgedruckte Dokumente, 
sofern vorhanden z.B. 
Standardbrief

Aus Datensätzen 
generierte Dokumente, z.B. 
Fahrzeugausweis

Printscreens von 
elektronischen Aufträgen 
resp. geänderten 
Datensätzen

Kurze Beschreibung des 
Geschäftsvorganges

…"How to": Inhalt der manuell erstellten 
Geschäftsdossiers
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Anmeldung Ärztliches 
Gutachten Vorbescheid Verfügung

Anmeldung 
Taggeld

Manuell durch SVA: Eröffnung Geschäftsfall Abschluss Geschäftsfall

Taggeld-
Revision

Ablagestruktur bei der SVA: Bsp. IV
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…"How to": Funktioniert das?

Stichprobe
Geschäftsdossiers

Dossierexport möglich, weil 
als solches von SVA, 
Gerichten und Fachstellen 
benötigt

Export von "Original-" 
Dossiers

Dossierexport nicht möglich, 
weil als solches von STVA nicht 
benötigt

manuelle Erstellung eines 
"synthetischen" Dossiers 

(Printscreen)Dossiers 
(Printscreen)

Bemusterung
Geschäftsdossier

Ja! Fachapplikationen lassen sich ohne spezifische 
Archivfunktionalität für die Archivierung nutzen
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Anforderungen an das System

• Virtuelle Dossiers mittels Filter erstellen
• Trennung von aktiven und 

abgeschlossenen Geschäften
• Historisierung (Auswahl nach 

Zeitperiode)
• Stichprobenziehung
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Auswirkungen der 
elektronischen Arbeitsweise

Geschäftsvorgänge generieren 
häufiger Datensätze als Dokumente

Benötigte Dokumente werden 
aus Datensätzen generiert

Externe stossen 
Geschäftsvorgänge elektronisch 
an

Keine Dossierbildung nach 
Geschäftsvorgängen, ausser 
bei Administrativmassnahmen
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Bedeutung der elektronischen 
Arbeitsweise für die Archivierung 

Registerdaten werden als csv-
Listen ausgespielt und archiviert

Manuelle Erstellung 
physischer Dossiers von 
Geschäftsvorgängen zur 
Bemusterung 
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