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All i n O n e ?

V er s u c h ei n e s „ M o d ell s d er M et ai nf or m ati o n e n“ 

f ür Ar c hi v ali e n a uf d er Gr u n dl a g e 

d e s R e pr ä s e nt ati o n e n m o d ell s
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• T h e s e n p a pi er d er K L A:
– „ D a s R e pr ä s e nt ati o n e n m o d ell al s K o n z e pt ar c hi vi s c h er Ar b eit“ 

• Z e ntr al e P o siti o n: 
– d ur c h di e „ g e d a n kli c h e A uf s p alt u n g d er Ar c hi v ali e n b e s c hr ei b u n g

i n ei n e n d a u er h aft e n, w eit g e h e n d u n v er ä n d erli c h e n T eil –
ei n er s eit s – u n d i n ei n e n i m Z eit v erl a uf v er ä n d erli c h e n T eil, d er 
p h y si s c h e u n d di git al e O bj e kt e al s Tr ä g er m e di e n a dr e s si ert –
a n d er er s eit s“ k ö n n e n di e ar c hi vi s c h e n A uf g a b e n i n vi elf älti g er 
W ei s e u nt er st üt zt w er d e n

A u s g a n g p u n kt
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• V er s u c h, d e n I n h alt d e s P a pi er s i n ei n s y st e m ati s c h e s 
M o d ell d er M et ai nf or m ati o n e n z u f a s s e n

• Fr a g e st ell u n g e n:

1. W el c h e Z u g ä n g e er öff n e n si c h b ei d er B e s c h äfti g u n g 
mit Ar c hi v g ut u n d d e n A uf g a b e n ei n e s Ar c hi v s ?

2. Wi e k ö n n e n di e M et ai nf or m ati o n e n, di e b ei d er 
Ar c hi v ali e n b e s c hr ei b u n g a nf all e n, s y st e m ati si ert 
w er d e n ?

3. W el c h e M et ai nf or m ati o n e n si n d z ur B e s c hr ei b u n g d er 
Ar c hi v ali e n erf or d erli c h ?

M ei n e Ü b erl e g u n g e n
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• A uf g a b e n b e z o g e n e Z u g ä n g e 
– B etr a c ht u n g d er ar c hi v ari s c h e n F a c h a uf g a b e n, 

– D. h. d er Pr o z e s s e, di e erf or d erli c h si n d, u m Ar c hi v g ut f a c h g er e c ht 
z u b e ar b eit e n.

• M at eri al b e z o g e n e Z u g ä n g e
– b e zi e h e n si c h a uf di e Ar c hi v ali e n s el b st. 

– Er ar b eit u n g d er M et ai nf or m ati o n e n z ur B e s c hr ei b u n g d e s 
ei n z el n e n Ar c hi v al e mit s ei n e n S p e zifi k a i n all e n F a c ett e n d er 
F a c h a uf g a b e n.

• K o nt e xt b e z o g e n e Z u g ä n g e
– Er m ö gli c h e n di e Ar b eit i m Ar c hi v 

– D. h. S c h aff u n g d er R a h m e n b e di n g u n g e n ( M a n a g e m e nt a uf g a b e n, 
t h e or eti s c h e Gr u n dl a g e n d e s Ar c hi v w e s e n s)

Z u g ä n g e
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• M at eri al b e z o g e n er Z u g a n g:

– Ei n bi n d u n g all er M et ai nf or m ati o n e n 

• z u ei n e m Ar c hi v al e, e g al o b k o n v e nti o n ell o d er di git al,

• z u d e n ü b er - u n d u nt er g e or d n et e n I nf or m ati o n s o bj e kt e n

– i n ei n ar c hi v wi s s e n s c h aftli c h e s K o n z e pt 

– a uf d er Gr u n dl a g e d e s R e pr ä s e nt ati o n e n m o d ell s

M ei n e I d e e:
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R e pr ä s e nt ati o n e n m o d ell

e

Ar c hi v

B e st a n d

Kl a s sifi k ati o n

A kt e

R e p. 1 R e p. 2

W e b s eit e

R e p. 1 R e p. 2

Kl a s sifi k ati o n

B e st a n d

Kl a s sifi k ati o n
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M et ai nf or m ati o n e n - S c hi c ht e n m o d ell

• M et ai nf or m ati o n e nAr c hi v

• M et ai nf or m ati o n e nA bt eil u n g

• M et ai nf or m ati o n e nB e st a n d

• M et ai nf or m ati o n e nA bli ef er u n g

• M et ai nf or m ati o n e nAr c hi v al e 

• M et ai nf or m ati o n e nR e pr ä s e nt ati o n

• M et ai nf or m ati o n e nD at ei

• M et ai nf or m ati o n e nBit str e a m
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• Ü b erli ef er u n g s bil d u n g - B e w ert u n g u n d Ü b er n a h m e

• Or d n u n g - Z u or d n u n g d er I nf or m ati o n s o bj e kt e i m Ar c hi v

• S a c h g er e c ht e V er w a hr u n g - L a g er u n g u n d S p ei c h er u n g

• Er h alt u n g - p a s si v e u n d a kti v e Er h alt u n g s m a ß n a h m e n

• Er s c hli e ß u n g - I n h altli c h e B e s c hr ei b u n g d er I nf or m ati o n s o bj e kt e

• Z u g a n g - Z u g a n g s b e di n g u n g e n

• N ut z u n g – A nl ä s s e u n d D at e n 

 K ö n n e n i n j e d er S c hi c ht g ef üllt w er d e n

 M et ai nf or m ati o n e n k ö n n e n v o n S c hi c ht z u S c hi c ht v er er bt 
w er d e n

K at e g ori e n d er M et ai nf or m ati o n e n
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• M et ai nf or m ati o n e n z u m B e st a n d

• M et ai nf or m ati o n e n z u m Ar c hi v al e

• M et ai nf or m ati o n e n z ur a n al o g e n u n d di git al e n 
R e pr ä s e nt ati o n

Hi n w ei s e: 
− I n d er Sit z u n g h a b e i c h n ur d a s B ei s pi el a n al o g e u n d di git al e 

R e pr ä s e nt ati o n g e z ei gt u n d di s k uti ert.

− Di e g e n a n nt e n M et ai nf or m ati o n e n z ur a n al o g e n u n d di git al e n 
R e pr ä s e nt ati o n si n d B ei s pi el e!

B ei s pi el e
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