Eine hydraartige Matrjoschka: Wie wir die Fileablage eines
staatlichen Schulamtes bewertet und erschlossen haben

(Vektorzeichnung von vecteezy.com)
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Verwaltungsgeschichte

*Zwei Schulamter zu einem neuen Schulamt zusammengelegt

* Dateien vom vorherigen Schulamt mitgenommen und innerhalb
der neuen Fileablage weitergefiihrt

*Kein DMS, keine Registratur, kein Mitarbeiter mit Gesamtuberblick
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Zahlen zum Bestand

*57000 Dateien
*6700 Ordner
*18 Gigabytes insgesamt

*Zum Vergleich—Bundesarchiv-Militararchiv-Projekt (Frank
Bischoff 2014):78 Ordner bei 4 GB.
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Strukturprobleme
*Gleichnamige und/oder identische Ordner mehrfach auf
denselben horizontalen Niveaus und verschiedenen
Unterebenen

*Dieselben Dateien mehrfach in beliebigen Ordnern und
Unterordnern in verschiedenen Teilen des Bestands

*VVerwandte Dateien in verschiedenen gesonderten Ordnern zu
finden (auch bei Rechtssachen...)

*\Viele Ebenen (bis zu 15), oft ohne sichtbaren Grund

*Zip-komprimierte Unterordner mit z.T. neuerem und/oder
vollstandigerem Inhalt als im Hauptordner
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Weitere Probleme

*Inhalt eines Ordners entspricht dem Titel oft nicht
*Nicht-gangige Dateiformate

*Keine Geschaftsgangsvermerke

*Nur ausgehende Schreiben vorhanden, keine eingehenden
*Bei E-Mails: Anhang fehlt, Hyperlink nicht mehr aktuell

*Zahlreiche Duplikate
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Theoretische Ansatze

*Auf Deutsch und Englisch sehr wenig zur Bewertung von
unstrukturierten Fileablagen

*Klassische elektronische Bewertungstheorien nicht umsetzbar
*Wissen Uber Gesamtkontext der Daten fehlt

*GrofRe des Bestands macht es unmoglich, nach sehr vielen
Kriterien zu bewerten bzw. Bewertung zu wiederholen
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Wie sieht es im Ausland aus?
*Frankreich —noch keine Lésung

USA—unstrukturierte Ablagen sind der Albtraum heutiger
Archivare. Praktische Erfahrung fehlt

*UNO—Fileablagen nur der Anfang der Schwierigkeiten
*Kanada —Bewegung in Richtung gemeinsamer Fileablagen

*England —Fileablagen bis zu 100 TB groR. Bewertungsprojekt an
Hand von eDiscovery Software in den National Archives
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Fehlstart

* Versuch, Ordner und A-bewertete Funktionen gleichzusetzen

*Nur in wenigen Fallen moglich
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Wenn Bewertung auf Ordnerebene nicht moglich, sollte
man Uberhaupt bewerten?

*Pro Bewertungsverzicht — zunehmend glinstigerer Speicherplatz,
bequeme Suchtechnologie

*Contra Bewertungsverzicht — Uberforderung der Benutzer durch
einen unbearbeiteten Bestand. Er muss eloquent gemacht werden
(Angelika Menne-Haritz). Bewertung ist die archivische
Kernfunktion (Richard Cox).

*Wir haben uns fir die Bewertung entschieden
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Unser Ansatz

*Bewertungsmodell fur Schulamter des Landesarchivs Baden-
Wirttemberg anwenden, einzelne Dateien dazu einordnen

*Neue Funktionen als A oder V bewerten und protokollieren, auch
als Bewertungsmaldstab benutzen

*Mischung aus Evidenzwerten und Informationswerten, wobei
(wegen Mangel an gute Aktenfihrung) Informationswerte
Uberwogen
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Die konkreten Schritte
1. Sicherungskopie erstellen

2. Fast Duplicate File Finder benutzen, logische Duplikate
entfernen. Ergebnis: 7559 verdoppelte Dateigruppen, 18297
verdoppelte Dateien (32% des Bestands).

3.Remove Empty Directory benutzen: 279 leere Ordner geldscht

4. Auf Dateiebene bewerten (Vorschaufunktion in Windows).
Bewertungsnotizen in den Ordnernamen schreiben, um doppelte
Bewertung zu vermeiden

5. Bulk Rename Utility benutzen, um die Bewertungsnotizen zu
entfernen
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Ergebnis

*10.884 Dateien behalten, gegenuber urspringlich 57.000
e 2.032 Ordner behalten statt 6.700 Ordner

* 5.60 GB behalten statt 18 GB. 68 % des Bestands kassiert
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ErschlieRung

*Ordnerstruktur mit Uberschriften in SCOPE-Datenbank
widergespiegelt

*Unterebene 4 wurde als Archivalieneinheit-Ebene gewahlt

*Ergebnis: 359 Archivalieneinheiten
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Bleibende Fragen, Probleme und Bemerkungen

*Sollte man Einzeldateien einsehen, wenn man Einzelblatter in der
Papierwelt nicht bewertet? Sind dies vergleichbare Situationen?

Unwirtschaftlichkeit: 8 Monaten Arbeit, 3-4 Stunden am Tag

*VVerlust an Authentizitat? Dokumentation Uber einzelne
Loschungen und Begrindungen?
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Fazit

*Wir pladieren nicht dafir, dass alle so verfahren wie wir. Es geht
darum, eine Diskussion Uber die Bewertung von extremen
Bestanden zu fuhren.

eDanke flir Ihre Aufmerksamkeit.
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ErschlieBung: Beispiel

J Verz.-Einheiten
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5 @) 639-1 Staatiche... 1999-2013 InBearbeitng  F
=- (&) Aligemein In Bearbeitung

= . Arbeitsschutz und Lehrergesundheit In Bearbeitung
; @ 639-1_1 Abfrage Kultusministerium Arbeitsschutz Januar 2013 2012-2013 In Bearbeitung
639-1_2 Arbeitskreis Arbeitsschutz 2012 In Bearbeitung
g 639-1_3 Arbeitsschutz an Schulen 2008-2011 In Bearbeitung
@ 639-1_4 Arbeitsschutz Klausur im Amt 5.3.2012 2012 In Bearbeitung
639-1_5_Arbeitsschutz und Lehrergesundheit 2009 In Bearbeitung
g 639-1.6 2009 In Bearbeitung
@) 639-1_7 Dienstvereinbarung Sucht 2012 In Bearbeitung
@) 639-1_8 Ergebnisse Umfrage Angebote zur Gesundheitserziehung 2012 2012 In Bearbeitung
639-1_9 Ergebnisse Umfrage Lehrergesundheit 2009-2010 In Bearbeitung
639-1_10 Gesundheitstag 2011 2011-2012 In Bearbeitung
639-1_11 Gesundheitstag 2012 2012-2013 In Bearbeitung
@) 639-1_12 Gesundheitstag Presse 2012 In Bearbeitung
639-1_13 Information 2009-2012 In Bearbeitung
g 639-1_14 Klausurtag zu Arbeitsschutz Staatliches Schulam-zo 112012 In Bearbeitung
@) 639-1_15 Klausur Arbeitsschutz Staatiiches Schulam 20 12 2012 In Bearbeitung
@ 639-1_16 Lehrergesundheit 2008 In Bearbeitung
639-1_17 Listen 2009 In Bearbeitung
639-1_18 Protokolle 2011 In Bearbeitung
639-1_19 Sonstiges 2012 In Bearbeitung

= Besuchte Fortbildungen In Bearbeitung
o @ 639-1.20 Kultusministerium Lehrergesundheit [l 2011-10-04 2011 In Bearbeitung
- @p 639-1_21 Tubingen 2011-09-30 2011 In Bearbeitung

= (=) Bilder Amtsausfiug In Bearbeitung
| @) 639-1.22 Amtsausfiug 2011 2011-2013 In Bearbeitung
639-1_23 Amtsausflug 2012 2012 In Bearbeitung
639-1_24 Amtsausfiug 2009 2009 In Bearbeitung
639-1_25 Amtsausflug Alpirsbach 2010 2010 In Bearbeitung

= (& Daten au In Bearbeitung
-~ @ 639-1.26 Extern 2001-2008 In Bearbeitung
@ 639-1.27 Intern 1999-2010 In Bearbeitung

B Daten fur Homepage Staatiiches Schu]amt- In Bearbeitung
@) 639-1.28 Archiv 2008-2013 In Bearbeitung
@ 639-1_29 Zum Hochladen 2012-2013 In Bearbeitung
&P 639-1_30 Hochgeladen am 14.02.13 2013 In Bearbeitung

= (& Qualitatszentrierte Entwicklung In Bearbeitung
| @ 639-1_31 Archiv 2011 In Bearbeitung
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Fast Duplicate File Finder: Beispiel

File Help
S | BT W B| O |8
s £, £ .5 =
|F H U_| \? ' ] * s e Q Similar Images {’7/ Audio Dedupe
Mew Project Open Project Save Project | Add Folder Filter Start Scan F Auto Check  Quick Check Options )
Check the files to be deleted - 10737 files checked (2,88 GB) Folders
Folder File size Date/Time Similarity Group  + ° Folder {Drag&Drop Folders Here)
KV Dr. M: Persoenlich\Taylor\RS V11554 _gesamte Datenabgabe\SSA KV Archiv KWKV Realschulen KV Antrige November 20084 24.11.2008 15:15:20 LAy &
| 2KV Dr. M: \Persoenlich Taylor'RS V1\55A gesamte Datenabgabe\SSAWV YArchivIKV KV altikV Antrage November 2008\ SL,OKE 24.11.2008 15:15:20 1
B 308KV Dr. M: Persoenlich Taylor \RS V11S5A gesamte Datenabgabe \Aligemein\ 1! Daten aus Intern\algemein [k Antrége November 20084 51,0KB 24.11.2008 15:15:20 i
=] 4|E_"KV Fal M:\Persoenlich Taylor\RS V1\55A gesamte Datenabgabe\SSAYW \Archiv 0 KV Realschulen v Antrage November 2008 50,0 KB 24.11.2008 13:55:52 2
¥ EIE__I"KV Fal M: \Persoenlich\Taylor RS V11554 gesamte Datenabgabe\SSA Y \ArchivKVIKV Realschulen 50,0 KB 24.11,2008 13:55:52 2
[+ 6KV Fal M: Persoenlich Taylor|RS V11554 gesamte Datenabgabe Allgemein|{ 1! Daten aus Rastattjntern\igemein YO KV Antrége November 2008} 50,0 KB 24.11.2008 13:55:52 2
| 718KV Fal M: \Persoenlich Taylor 5 V11554 gesamte Datenabgabe \SSAY ArchivIKVKV alt\KV Antrége November 2008\ 50,0 KB 24, 11,2008 13:55:52 2
el 8KV HeiM: Persoenlich Taylor|RS V11554 gesamte Datenabgabe'S5A KV Archiv VKV RealschulenKY Antrége November 2008\ 45,0KB 24.11.2008 14:33:40 3
] QML’KV HeiM: Persoenlich\Taylor\RS V1SSA gesamte Datenabgabe\SSAYVWArchiviKVIKY alt\sV Antrage November 20084 49,0KB 24.11.2008 14:33:40 3
) 10KV HeiM: Persoenlich Taylor RS V11554 gesamte Datenabgabe\Aligemein\ 1! Daten aus B internalgemei Il v kv Antréage November 2008} 49,0KB 24.11,2008 14:33:40 3
V] nnﬂl’AusﬁlM:\Persoenhm\Tawor\Rs V1IS5A gesamte Datenabgabe \SSA YW Archiv VKV Realschulen v Antrage November 2008 31,5KB 24.11.2008 13:14:56 4
& 12088° Ausfal M: \Persoenlich Taylor RS V11554 gesamte Datenabgabe\SSAKY YarchivIKVIKV altKV Antréige November 2008\ 31,5KB 24.11.2008 13:14:56 4
0 \Persoenlich|Taylor RS V11554 gesamte Datenabgabe \Aligemeinyi 1! Daten zuSIRnt=rr\igemein [0/ kv Antrsge November 2008} 31,5KB 24.11.2008 13:14:56 4
[ :\Persoenlich\Taylor|RS V11S5A gesamte Datenabgabe\SSAWYArchiv VKV alt\kV Antrége Juli 2008Y 49,5KB 11.07.2008 10:28:58 5
0 Persoerlich TayloriRS V11554 gesamte Datenabgabe\Aligemein\i!1 Daten auJNRtern'\Algemei I v Antrége Juli 2008} 48,5KB 11.07.2008 10:28:58 5
] gesamte Datenabgabe\55A KV ArchivIKYIKV alt\kV Antrage Juli 2008) 50,5 KB 11.07,2008 09:01:58 6
0 178KV KizM: \Persoenlich Taylor RS V1\S5A gesamte Datenabgabe\aligemein} 11 Daten aus R tern\sigemei B v kv Antrage Jui 2008\ 50,5KB 11.07.2008 09:01:58 3
¥ 188KV KreM: Persoenlich {Taylor RS V1\55A gesamte Datenabgabe \SSAWV YArchiv KV KV altﬁ Antrage Juli 2008) 49,5KB 11.07.2008 10:23:08 7
| 15 7KV KreM: Persoenlich {Taylor RS V11554 gesamte Datenabgabe'Allgemein|! ! Daten aus ntern\AllgemeinfIIll v kY Antrage Juli 2008 49,5KE 11.07.2008 10:23:08 7
] 20 lﬂ_,‘KV BaM:\Persoenlich\Taylor\RS V1\S5A gesamte Datenabgabe \SSA YV Archiv iKY alt\KV Antrdge September 20084 50,5KB 08.09.2008 11:16:32 8
[[] 210Ky BauM:\Persoenlich\Tayior RS V1ISSA gesamte Datenabgabe\Aligemein\!! Daten aus @ Vntern\Aligemei I/ KV Antrége September 2008\ 50,5KB 08.09.2008 11:16:32 3
& 227KV GeiM: Persoenlich Taylor RS V1\55A gesamte Datenabgabe\SSA KV Archiv KVIKV alt|V Antrége September 2008Y 50,5KB 08.09.2008 11:35:10 9
1 238KV GeiM: Persoenlich\Taylor\RS V1\55A gesamte Datenabgabe'aligemein\t!! Daten aus [IIntern\aloemeinSVO/ K Antrsge September 2008Y 50,5KB 08.09,2008 11:35:10 9
il 247KV SctM: Persoenlich Taylor RS V1\55A gesamte Datenabgabe \SSA WV YArchiv VKV altV Antrége September 2008) 50,0 KB 08.09.2008 12:23:52 10
[ 25KV Scf M:\Persoenlich Taylor RS V11554 gesamte Datenabgabe'aligemeinyy ! Daten ausRntern\aloemeinf v v Antrsge September 20084 50,0 KB 08.09,2008 12:23:52 10
& 26 7 AusfialM: \Persoenlich Taylor RS V11554 gesamte Datenabgabe\SSAKV Archiv kYK altikV Antrége September 2008) 31,5KB 08.09.2008 12:45:12 11
= 27|E_’Ausfa|M:\Persoenhm\TaworWS V1\SSA gesamte Datenabgabe\aligemein\t 1! Daten aus [ ntern\aloeme IV kv Antrége September 20084 31,5KB 08.09.2008 12:45:12 11
& 288KV Ma M: Persoenlich|Taylor RS V1155A gesamte Datenabgabe'\SSAKY WarchivKVIKV Realschulen KV Antrége November 2008\ 45,0KB 24.11.2008 14:33:34 12
] 29 IEL’ KV Ma M: \Persoenlich Taylor\RS V1\S5A gesamte Datenabgabe \SSA YV YArchiv VY alt\KV Antrage Movember 2008 49,0KB 24.11.2008 14:33:34 12
'l 30 B1°KV Ma M: PersoenlichTaylor\RS V1\55A gesamte Datenabgabe'\Allgemein'!!! Daten au.\nbelegEmein-U(\d\KV Antrige November 2008Y 49,0 KB 24.11,2008 14:33:34 12
il 310KV Ma M: Persoenlich Taylor RS V1\55A gesamte Datenabgabe|S5A KV YArchiv KKV Realschulen KV Antrége November 2008\ 45,5KB 24.11.2008 14:29:48 13
= 32|EL’KV Ma M: \Persoenlich\Taylor RS V11554 gesamte Datenabgabe'\SSA Y ArchivKVIKV Realschulen 49,5KB 24,11,2008 14:29:48 13
[ 330K MaM: PersoeniichiTaylor RS V1SSA gesamte Datenabgabe Allgzmein!! Daten ausJntern'Alo=me Y Y Antrge November 2008\ 49,5KB 24.11,2008 14:29:48 13 addFoder | [ Removerokier |
7 347KV Ma M: Persoenlich\Taylor\RS V11S5A gesamte Datenabgabe \SSAYVArchiviKVKY alt\sV Antrage November 20084 49,5KB 24.11.2008 14:29:48 13 /] 5 suibfolders
=l ¥
il 35 @.ﬂusﬁlM:\Persuenhd’]‘\Taﬂur\RS V1554 gesamte Datenabgabe'S5A KV \ArchiviKVIKY alt\kV Antrége September 2008 32,0KB 16.09.2008 12:10:20 14
0o 360 AusfalM: \Persoenlich Taylor RS V11554 gesamte Datenabgabe'aligemeiny 11 Daten ausEIntern\aloemein I v Antrsge September 20084 32,0KB 16.09.2008 12:10:20 14 Scan -
v 378KV Ful M: \Persoenlich Taylor RS V11554 gesamte Datenabgabe'SSAKY WArchiv KYIKV altikV Antrége Juli 2008\ 50,5KB 11.07.2008 10:28:52 50 |~
A
T e Method: | 100% Equal Files (faster) -
ik s heck os with (@ older dates (©) newer dates R WO % e T NI 5 R I e e T Dy Vs e I e I e TR P R A e, ¢ Similarity: |100,0 |5 % (or above)
it . : : : ; . . g ; ; . ; ; )
smaller sizes bigger sizes Mote: Lower % causes slower scan
Auto Check | [ Unchedck All ‘ I Advanced... ‘ After scan: | < Do Nothing > b
[l compare only files with same extensions
Move checked files to: [ Keep folder structure || Do not compare file extensions
EG TINGSPR AQ T TART SRITT o
T T j i
| MovechededFies | | Delete CheckedFies | j I\'E 7lE I\' - N 7SPRASIDIUM KARLSRUHE B ’ Hine

[]Delete files to Recyde Bin -~ [ Delete empty folders

[¥] Enable preview

Scan finished. Progress: |
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A, Sean | 3 Settings | @ Nmut‘

Remove Empty Directory: Beispiel

Please choose a directory to scan:

M:\Persoenlich Taylor\RS V1 Browse...
=] = Listen und Vergange ] g tescription
E-[Z5 Funktionen in der Schule
B+ Funktionen in der Schule 2008-03 — | | ™ Root
[Z5 Funktionen in der Schule2006-07 2 Empty
E-E5 Schulpersonal = ; y
B Lehrbeaufiragte [ Contains "trash
%) Handreichung Nov. 2007 || £ Hidden
[Z5 Neuer Ordner 28 Locked
B Statistilk neu
i E-[E5 Statistic 2008 Herbst A Failed
-] 2008 Herbst Bewerbungen - Ausschreibungen {3 Protected
EF-E3 Statistken
- BEDARFI0 ' Deleted
i[5 GHSB

Pravention
£ Suchtpravention
[ sonstiges

o-E
=
B3 Schreiben Rack

B-E5 HOMEPAGE
-2 Innere Schulentwicklung
-2 Strategien Sefte 4
[ extdoc
El-E Schreiben Rack
E1-E1 HOMEPAGE
E-Z Innere Schulentwicklung
B[ Strategien Seite 4
e[ extdoc

[ WORD
B-E5 SSAFDS_MG
E-[Z4 Individuelle Einstellungen
-2 Favorten

[Eg Claudia - Die UpdateShow (contains 1 empty files)
[=g Der CompuServe Channel (contains 1 empty files)
[=g Der FOCUS Online-Channel {containe 1 empty files)
~[Zg Microseft Channel Guide (cortaine 1 empty files)
[Zg Microseft Intemet Bxplorer {containg 1 empty files)
~[Zg SPIEGEL ONLINE (cortaing 1 empty files)
~[Zg Sport1 {containg 1 empty files)
-[Zg STERN Channel (contains 1 empty files)
~[Zg TV Movie online Channel {contains 1 empty files)
[=g Wirtschaft-Online (contains 1 empty files) . Will nat be touched
5y W [ les)
P k:ap\.lz\f‘:s{]s:e:schaﬂs—*.’:hannel icontains 1 empty files I Vil be celeted

-] Reisen . Protected

o

—— Found 275 empty directories (checked 6541 # runtime: 01:00 min)

l)\ Scan again l l {3 Delete folders @ Cancel
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Bulk Rename Utility: Beispiel

File Actions Options Help

Name /. [ New Name [ Sub...[Type [ Size [ Crested [ Modfi... | Acce... | Length [ Take.. [ Attib... | Track

s SR(E)

s INTENSO (F})

£ Install (Viservus1) (1)

L8 Mitarbeiter (\'servus1) (M:)

L8 Nutzer (Viservus 1) (N}

B DVD-RW-Laufwerk (R:) GLK-Foto-Materia

Numbering (10)——¥ Al
MUdeINUnE | at iﬂ ﬂ
Slart 1 _—_i \mcr 1

- RegEx (1) ™ Al Repl. (3) ¥ Rl-Remove (5) ¥ Al-Add ()} R, Auto Date (8)— A
Heplacel First n Iﬂ_ ﬂ Lastn lﬂ_ ﬁ Frefix I Mode INUI’]E ;I

Match I

Heplaca| “with | From IU— =l to ID_ 2 |nsert| Tupe |Craatian [Cu'j

[ Include Ext I Match Case Chars wfords al pos. lﬂ—ﬁ Frit m
¥ Rh-Case (4) i R Crap IEEfUrE;I |

Pad [0 g Sep. I
File (2) ! Suifis I— S |— Seg l_ Break |0 I Folder
Here IKeep vi Igame = ™ Digts T~ High T Trim o Cutem [ Type [Base 10 (Decimal i
Evco [" 08 [ docents [ Chars Bie ey e
I DI ™ Sym. LeadDots [Non « [~ Cent O [0 —_~I I ohe

MoveiCopy (6) ¥ Rl Append Folder Hame (9) ion (11) v R
’V None :! Mone j Sep. I Hame !Nune _l Sep. ,_ Levels [1 l_' :i’r Same 'I
(12 Fij - Mew Location (13)——— R

’  Folders [~ Hiden  NamelenMin [0 = Max [0 = [pam I Reset

Filter I" = Fename
[~ Match Case ¥ Files [~ Subfolders  PathLenMin |0 ﬂ Maw |0 j ™ Copunat Mave —I Revert

= MNeed a new and easy way to backup and save your files? Try ¥ice¥ersa PRO. Click Here Ta Find Out More

s

)

0 Objects (0 Selected) |Favourite [
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Ingest Werkzeug Mapping

Konstante |

Konstante |

Konstante |

Konstante |

Konstante |

Konstante |

Konstante |

O: Ubernahme

—_—

—_—

O: Abgebende Stelle

—_—

O: Archivalientyp”

—_

O: Provenienz

R: Signaturanteil

—_—

—_—

F: Archivalien Typ®

Dateipfad 1% Trennen [—1%| Trennen [~1#| Trennen

—1 O: Signaturanteil

R

1‘\

Look Up

—_

Y

Look Up

—1 O: Entstehungszeitraum™

—_—
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TNA Bericht

Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Extras ﬂilfew— _E@
-

| A technology-assisted-revie.. "\+

€ www nationalarchives.gov.uk/documents/technology-assisted-review-to-born-digital-records-transfer. pdf c Q, Suchen ﬁ' E @ 4+ @ Q =

El] Meistbesucht Erste Schritte ‘Web Slice-Katalog @ Citrix XenApp - Anmel...

— +  Automatischer Zoom #

AThe National Archives

The application of technology-

assisted review to born-digital

records transfer, Inquiries and
beyond

Research report

Published: February 2016
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