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Vorstellung des DIN NABD 15 ﬁi
Hamburg

1998 Grindung

Normenausschuss Bibliotheks- und
Dokumentationswesen

Arbeitsausschuss 15 Archiv und Schriftgutverwaltung

2001 Fertigstellung der ISO 15489 Records Management

2002/3 Ubersetzung und Ubernahme als DIN ISO 15489
Schriftgutverwaltung

2008 Umstrukturierung des Arbeitsausschusses



Vorstellung des DIN NABD 15 ﬁi
Hamburg

DIN NABD 15

Schriftgutverwaltung und Langzeitverfigbarkeit digitaler Informationsobjekte
AK Arbeitskreis pdf
AK Schriftgutverwaltung (Records Management)

AK Vertrauenswiurdige digitale Archive

AK Persistent Identifier

AK Ingest

AK Rechtssichere Aufbewahrung von digital signierten Dokumenten

Mitglieder im AK Records Management

Dr. Alexandra Lutz, Archivschule Marburg

Dr. Joachim Kemper, Generaldirektion der staatlichen Archive Bayerns
Irmgard Mummenthey, Staatsarchiv der Freien und Hansestadt Hamburg
Steffen Schwalm, INFORA GmbH



Nutzen von Normen iti
—

Hamburg

Im Records Management im Allgemeinen...

Rationalisierung
Orientierung bei der EinfiUhrung von IT-gestltzten Systemen

Qualitatssicherung
Hebung des Stellenwertes von Records Management
Beschreibung von Qualitatskriterien

Verstandigung
Definition von Schnittstellen
Klarheit Uber Fachtermini



... und der DIN ISO 15489 im Besonderen 8
Hamburg

Orientierung fur national und international arbeitende
Einrichtungen

Quintessenz aus den jeweiligen nationalen Regelungen

FOorderung von Demokratisierungsprozessen
Bekampfung von Korruption

Unterstltzung des Qualitatsmanagements

Starkung von Records Management als Basismodul
fur E-Government



Ziele und Projekte des AK Records Management ___:.h_‘__
Hamburg

Steigerung des Bekanntheitsgrades der DIN ISO 15489

Erarbeitung eines Handbuchs

Begleitung der Revision der DIN ISO 15489

Mitarbeit an der neuen Normenfamilie

Records Management Systems — Fundamentals and
Vocabulary

Records Management Systems — Requirements



Ziele und Projekte des AK Records Management ___:.h_‘__
Hamburg

Vernetzung

Zusammenstellung von Normen, Standards und
Arbeitskreisen

Hilfestellung bel Fragen
Erarbeitung von FAQ
Anbindung an die Homepage der Archivschule Marburg



Mehrwert der DIN ISO 15489... A
Hamburg

... aus der Sicht des Staatsarchivs der Freien und Hansestadt
Hamburg:

Konkretisierung der Anforderungen aus Art. 20 (3) GG
Neutraler Mal3stab zur Feststellung der Qualitat

Feststellung von Verantwortlichkeiten
, Mitarbeitende in den Registraturen sind als Fachleute fir
Schriftgutverwaltung anerkannt und werden in ihrer Tatigkeit gestarkt.”

, Fuhrungskrafte werden daran gemessen, welchen Stellenwert die
Schriftgutverwaltung in ihrer Organisation einnimmt.*

(Veranstaltung zum Stand der Schriftgutverwaltung in den hamburgischen Behdrden am 28.4.2005 im
Staatsarchiv der FHH)

Grundlage fur Aus- und Fortbildung



Produkte auf der Grundlage der DIN ISO 15489... A
Hamburg

... aus der Sicht des Staatsarchivs der Freien und Hansestadt Hamburg:

Zentrale Fortbildung
Fuhrungskréafte
Sachbearbeitende
Mitarbeitende in Registraturen (Grundlagen, Strategie-Workshop)

Qualifizierungsmalinahmen
Mitarbeitende mit Ruckkehrrecht in die Kernverwaltung

Ausbildung
Verwaltungsschule
Hochschule fir Angewandte Wissenschaften (Dept. Public Management)

Arbeitskreis Schriftgutverwaltung

Informations- und Lehrmaterialien
Muster-Aktenordnungen fur Senatsamter/Fachbehdrden und Bezirksamter
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Mehrwert der DIN ISO 15489 aus der Sicht der FHH

_i_i_i_
—

Hamburg
Arbeitsfahigkeit der FHH dokumentarisches Erbe der FHH
Rechenschafts fahigkeit der FHH
Behorden beschaffen Datentrager Staatsarchiv erschlieldt, ]
. : bewahrt, stellt bereit
organisieren Registraturen
initileren Gesetzesvorhaben Beh.orden greifen
zurick

schaffen Verwaltungsvorschriften

Staatsarchiv beréat

bewertet

Aufbewahrungsfristen, Schnittstellen,
Loschungsgebote, Bewertungskompetenz
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