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Übernahme:

Umgang mit Daten

13. Tagung des AK „Archivierung von Unterlagen aus 
digitalen Systemen“

Staatsarchiv St. Gallen 27. April 2009
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Handle, bevor die Dinge da sind. Ordne sie, bevor 
die Verwirrung beginnt.
(Konfuzius)
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Problemfall:

Elektronisches Schriftgut, 
dass nicht aus DMS/VBS 
stammt.

Konsequenz Keine Schnittstellen 
zum DA
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• Keine einheitliche Tiefenstruktur

• Keine Metadaten (nur Namen)

• Dateiformatchaos

• Komprimierte Verzeichnisse
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Festlegung des Bundesarchivs

Erfolgte die Ablage der elektronischen 
Unterlagen innerhalb einer Behörde in einer 
Verzeichnisstruktur, werden die Unterlagen 
als elektronische Akten betrachtet.



Karsten Huth 27.04.2009        6

Umgang mit Daten

• Feste Ebenen (Akte-Vorgang-Dokument)

• Metadaten 

• Einheitliche Archivdateiformate (XML und PDF/A)

• Keine Komprimierung
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• automatische Vorstrukturierung (drei-stufig) in AIPs

• Feste Regeln und Namenskonventionen 
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• automatische Übernahme der wenigen Metadaten

• bei Bedarf händische Eingabe von zusätzlichen Metadaten

• automatische Erstellung eines Aussonderungspakets kompatibel zum Digitalen Archiv 
des Bundesarchivs
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sip_2bf9dc5deebe1a892687fc4da35d1e6fed8efbc899f2b83aadbbe31f9dca3d.zip
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sip_2bf9dc5deebe1a892687fc4da35d1e6fed8efbc899f2b83aadbbe31f9dca3d.zip Bundesarchiv Bundesarchiv 
/ SAM/ SAM

-  technische technische 
EingangsprüfungEingangsprüfung
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Kultur ist nur ein dünnes Apfelhäutchen über einem glühenden Chaos.
(Friedrich Nietzsche)

• In gewissen Grenzen können auch Datenstrukturen aus 
Dateisystemen wie elektronische Akten behandelt werden

• Dies erfordert zusätzlichen Aufwand und zusätzliche technische 
Werkzeuge

• Je weniger Metadaten in der Behörde erstellt und sorgsam gepflegt 
werden, umso schwerer wird die Bildung nachvollziehbarer 
Strukturen im Archiv
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Vielen Dank für Ihre 
Aufmerksamkeit
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