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Präsentation

• Einführung der digitalen Aufzeichnung

• Die Aufnahme-Software Steno-S
• Übernahme

• Datenspeicherung

• Künftige Nutzung
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1. Einführung der digitalen Aufzeichnung

• Okt. 2000: GR beschließt Umstellung von
(schriftlichem) Wort- auf Ergebnisprotokoll,
„sofern sichergestellt ist, dass die Wortbeiträge
im GR weiterhin aufgezeichnet und aufbewahrt
werden“

• Aufzeichnung: Steno-S (Beyerdynamic)

• Aufbewahrung: Stadtarchiv
Frühzeitige Einbindung des Archivs

Forderung des Archivs nach Exportmöglichkeit
in Standardformat (WAVE) wird berücksichtigt
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2. Steno-S (©beyerdynamic)
• Konferenz- und Aufnahmesoftware

(Audiodaten)

• Aufzeichnung in proprietärem Format
• Während der Aufzeichnung können

Textmarker gesetzt werden (z.B. Name
des Redners, TOPs)

• Textmarker können nachbearbeitet
werden

• Datenvolumen: ca. 1,3 MB pro Minute
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Beispiel 1: Steno-S-
Aufzeichnung

Steno-S-
Aufzeichnung
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3.1. Übernahme -
Voraussetzungen

• Schriftführer legen Steno-S-
Aufzeichnungen auf städt. SAN-Server ab

• Stadtarchiv hat Steno-S-Einzelplatzlizenz
und Zugriffsrecht auf Steno-S-Ablage

• Schnelle Glasfaserkabel-Verbindung (2
GB/s)
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3.2. Übernahme – Workflow
(1)

• E-mail des Schriftführers:
Nachbearbeitung abgeschlossen
(„Startschuss“)

• Zugriff auf Original-Aufzeichnung und
Export als Steno-S-Meeting
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Beispiel 2: Export als Steno-SExport als Steno-S-
Meeting
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3.2. Übernahme – Workflow
(2)

• Zugriff auf Original-Aufzeichnung und
Export als WAVE-Dateien:

unkomprimiert

Trennung von öffentlichem und
nichtöffentlichem Teil



Stadtarchiv Heilbronn
M iriam  Eberlein,
21.03.2007

GR-Protokolle digital

Beispiel 3: Export in W AVE

Export in
WAVE



Stadtarchiv Heilbronn
M iriam  Eberlein,
21.03.2007

GR-Protokolle digital

3.2. Übernahme – Workflow
(3)

• Export der Marker als Word-Datei

• Aufspaltung in zwei Dateien:
öffentlich / nicht-öffentlich

• Speicherung als TXT-Dateien
• Erstellung von Prüfsummen (MD5)

• Dokumentation der Übernahme
(„Archivierungsprotokoll“)



Stadtarchiv Heilbronn
M iriam  Eberlein,
21.03.2007

GR-Protokolle digital

Archivierungs
-protokoll
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4. Datenspeicherung
• In Filesystem auf SAN-Server

• mit E-mail des Schriftführers
• mit Archivierungsprotokoll (Scan)
• Ca. 10 Sitzungen pro Jahr

= ca. 14 GB Daten pro Jahr
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5. Künftige Nutzung

• auf Nutzer-PC im Lesesaal
• Datenübertragung und –löschung erfolgt

durch Archivpersonal

• archivische Sperrfristen

• zuständig bis 5 Jahre nach Entstehung der
Unterlagen: Geschäftsstelle des GR
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Vielen Dank für Ihre Aufmerksamkeit!
Miriam Eberlein


