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9	 Berufliche Orientierung
 
Kurse mit Bezug zu den Kompetenzen WAH.1.1, WAH.1.2 und WAH.5.2, die im Kanton St. Gallen im 
Fach Berufliche Orientierung unterrichtet werden, sind beim Fachbereich Wirtschaft, Arbeit, Haushalt 
(WAH, Kapitel 43) aufgeführt. 

9001_�Das Bewerbungsdossier 
Bewerbung – Werbung in eigener Sache

Ziele	 – �Die Bestandteile eines zeitgemässen Bewerbungsdossiers kennen
	 – �Den Aufbau und Inhalt von Lebenslauf und Bewerbungsbrief kennen
	 – �Dos and Don’ts bezüglich analoger und digitaler Bewerbungsformen kennen
	 – �Umsetzungsmöglichkeiten für den Unterricht kennen
Inhalt	 – �Deckblatt, Bewerbungsbrief, Lebenslauf 
	 – �Formaler Aufbau und Inhalt des Bewerbungsbriefs (die 3 W-Fragen)
	 – �Erwartungen an das Bewerbungsdossier aus betrieblicher Sicht
	 – �Analoger und digitaler Versand: Gemeinsamkeiten, Unterschiede, Stolpersteine
	 – �Anregungen für den BO-Unterricht und Best Practices
Leitung	� Susanne Brunner, Berufs- und Laufbahnberaterin
	 Désirée Egger, Leiterin Nachwuchsförderung, Genossenschaft Migros Ostschweiz
Ort	 St. Gallen, Berufs-, Studien- und Laufbahnberatung
Dauer	 ½ Tag
Datum	 Mi, 27. März (14.00 – 17.30 Uhr)
Hinweise	� Als ergänzendes Angebot findet am Mi, 3. April, der Kurs Nr. 9002 «Das Vorstellungs- 

gespräch» statt. Die beiden Kurse können unabhängig voneinander besucht werden.

9002_�Das Vorstellungsgespräch 
Bewerbung – Werbung in eigener Sache

Ziele	 – �Aspekte eines Vorstellungsgesprächs kennen und Schülerinnen und Schüler darauf  
sensibilisieren

	 – �Trends kennen
	 – �Methoden kennen, um Schülerinnen und Schüler auf das Vorstellungsgespräch 

vorzubereiten
	 – �Hindernisse erkennen und Ideen für den Umgang damit generieren
Inhalt	 – �Standardsetting von Vorstellungsgesprächen und Abweichungen davon
	 – �Trends, Entwicklungen und Stellenwert: Informationen aus der Wirtschaft
	 – �Beeinflussbare Aspekte für ein erfolgreiches Vorstellungsgespräch
	 – �Unterrichtsanregungen für den BO-Unterricht und Best Practices 
	 – �Schwierige Themen in Vorstellungsgesprächen
Leitung	 Susanne Brunner, Berufs- und Laufbahnberaterin
	 Désirée Egger, Leiterin Nachwuchsförderung, Genossenschaft Migros Ostschweiz
Ort	 St. Gallen, Berufs-, Studien- und Laufbahnberatung
Dauer	 ½ Tag
Datum	 Mi, 3. April (14.00 – 17.30 Uhr)
Hinweise	� Als ergänzendes Angebot findet am Mi, 27. März, der Kurs Nr. 9001 «Das Bewerbungs- 

dossier» statt. Die beiden Kurse können unabhängig voneinander besucht werden.
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