
Allgemeine Hinweise für Internet und Schulblatt 
 
 
Konzept der Stellenbörse 
Das Eingabeformular für die Stellenausschreibungen ist aufgeteilt in einen ersten Teil (wer, was, wo, 
wann, wie viel) und einen zweiten Teil für ergänzende Angaben.  
Die Stellenausschreibung wird von der Redaktion in der Regel gleichentags bearbeitet und im Internet 
aufgeschaltet. 
 
 

Eingabefrist für Stellenausschreibungen im Schulblatt 
Für die Veröffentlichung im Schulblatt sind die Stellen bis und mit dem 4. des Ausgabemonats einzuge-
ben. Das System schaltet am 5. automatisch auf den nächsten Monat um. Eine Wiederholung einer Stel-
lenausschreibung in der nächsten Schulblatt-Ausgabe ist möglich, wenn dies der Redaktion vor dem 4. 
des Ausgabemonats und vor Ablauf der Bewerbungsfrist mitgeteilt wird.   
 
 

Bewerbungsfrist 
Das Schulblatt erscheint sechs Mal jährlich (zweimonatlich ab Februar). 
Stellen mit Bewerbungsfrist bis und mit 17. des Ausgabemonats werden im Schulblatt nicht mehr veröf-
fentlicht. Das System löscht die Stellenausschreibungen automatisch nach Ablauf der Bewerbungsfrist. 
Auf Wunsch der Schule können sie auch vorzeitig durch die Redaktion vom Internet entfernt werden. 
 
 

Änderungen von Stellenausschreibungen 
Falls Sie Stellenausschreibungen nach dem Absenden des Formulars oder später ändern möchten, ist 
das ohne weiteres möglich. Melden Sie der Redaktion per Mail Ihre Änderungswünsche unter Angabe 
der ID-Nummer (siehe Bestätigungsmail).  

 
 
Verwenden Sie bitte der Einheitlichkeit wegen folgende Formulierungen: 
 
- Grundsätzlich alles ausschreiben (Vornamen, Strassenbezeichnungen, usw.) 
 
- 80 bis 100 Prozent  
 
- Gebräuchliche Abkürzungen 
 z.B. u.a. bzw. usw. 
 inkl. ca. % evtl. 
 
- Immer weibliche und männliche Form oder eine neutrale Bezeichnung verwenden. 

Beispiele:  Schülerinnen und Schüler  (nicht: SchülerInnen, Schüler*innen etc.) 
   Lehrerinnen und Lehrer oder Lehrpersonen (nicht LehrerInnen, Lehrer/-innen etc.) 
 
- «Frau» bzw. «Herr» weglassen 
 
- Darstellung von Telefonnummern (es kann mehr als eine Nummer aufgeführt werden), z.B. 
 071 352 00 00 oder 079 352 00 00 
 071 352 00 00 (S) für Schule 
 071 352 00 00 (G) für Geschäft 
 079 352 00 00 (M) für Mobile  
 071 352 00 00 (Schulleitung), 071 220 60 01 (Schulratspräsident) 
 
- Bemerkungstext ohne Absätze, bis max. 1000 Zeichen 
 
 
Bei Fragen helfen wir gern.  
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