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1 Inhalt und Zweck

Die vorliegende Richtlinie definiert die grundlegenden Regeln fir die Gebaude-,
Geschoss-, Raum- und HLKKSE-Nummerierung sowie die Beschriftung in den vom
Kanton St.Gallen genutzten Liegenschaften. Durch das Einhalten dieser Richtlinie wird
sichergestellt, dass die Nummerierungen einheitlich und strukturiert in den Gebauden
erscheinen. Zudem ermaoglicht die einheitliche Nummerierung den Austausch von
raumbezogenen Daten zwischen verschiedenen elektronischen Datenbanksystemen.

2 Geltungsbereich

Die Richtlinie gilt fir alle eigenen und vom Kanton St.Gallen angemieteten
Liegenschaften. Sie muss bei allen Neubeschriftungen eingehalten werden.

Die vorliegende Richtlinie ist zwischen dem Kanton St.Gallen als Auftraggeber (vertreten
durch das Bau- und Umweltdepartement (BUD) / Hochbauamt (HBA)) und dem
Beauftragten (Dienstleistern fiir Planungs-, Projektierungs-, Ingenieur- und
Ausfiihrungsarbeiten), verbindlich. Der Anwendungsbereich dieser Richtlinie ergibt sich
aus der Art und dem Umfang des jeweiligen Auftrages selbst.

Der Beauftragte ist verantwortlich, dass alle in seinen Diensten stehenden und mit dem
konkreten Auftrag befassten Mitarbeitenden diese Richtlinie und deren Inhalt anwenden.
Ausnahmsweise kdnnen selbstandig 6ffentlich-rechtliche Anstalten von dieser Richtlinie
abweichen. Aber diese Abweichungen missen immer vom Hochbauamt genehmigt
werden.

3 Anwendung Richtlinie Beschriftung und Nummerierung

Im ersten Teil wird die Systematik erklart. Danach werden die Fachplaner-Beschriftungen
und Nummerierungen abgehandelt und zum Schluss wird das Erscheinungsbild mit
Beispielen erlautert.

Wenn man eine Information aus einem anderen Bereich bendtigt, wird mit einem Verweis
auf diesen aufmerksam gemacht.
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4 Systematik Gebaude-, Geschoss- und Raumnummerierung
Nachfolgend sind die grundlegenden Regeln des Kantons St.Gallen respektive des
Hochbauamtes fir die Gebaude-, Geschoss-, Raumnummerierung aufgefiihrt.

4.1 Gebaude- und Geschossnamen

AAAA_B_CccCC_DDDD

Diese Buchstaben- und Zahlenkombination definiert das Gebaude und dessen
Geschosse in der Bewirtschaftung und fiir die Planbezeichnung.

Beispiel eines Gebaude- und Geschossnamens: YA1A_A_G-01_0100

AAAA

Der Objekt- (Gebaude) oder Grundstiickscode ist immer 4-stellig. Er enthalt drei
Grossbuchstaben und eine Zahl. Die Zahl steht dabei an 2. oder 3. Stelle.

Beginnt der Code mit einem Q, handelt es sich um ein Grundsttick.

Wird die erste Stelle mit Y besetzt, handelt es sich um ein Objekt (Gebaude).

Bei Gebauden und Grundstiicken im Verantwortungsbereich des Hochbauamts wird der
Code vom Portfolio-Management (PFM) einmalig vergeben und tragt die Ziffer an 3.
Stelle.

Das Tiefbauamt vergibt fiir sein Portfolio in eigener Verantwortung Codes nach diesem
Schema, wobei es die Ziffer an die 2. Stelle setzt.

Diese Codes werden nach Abbruch des Bauprojekts, des Gebaudes oder Aufgabe des
Grundstlcks geldscht und nicht wieder vergeben.

Beispiel: Gebaude vom Hochbauamt YA1A / Grundstiick vom Tiefbauamt Q2HE

B
Der Agentenbuchstabe ist immer 1-stellig. Dieser gibt Auskunft Gber die Verantwortlichkeit
der Planerstellung.

CCccC

Die Geschossnummer ist immer 4-stellig und gibt Auskunft (iber die Lage des
Geschosses.

Beispielsweise wird das Erdgeschoss mit G-00, das 1. Obergeschoss mit G-01, das

2. Obergeschoss mit G-02, das 1. Untergeschoss mit G-U1 usw. beschriftet.

Bei einem Zwischengeschoss wird der Buchstaben Z verwendet. (Das Zwischengeschoss
wird immer oberhalb des Vollgeschosses platziert).

Beispielsweise wird das Zwischengeschoss zwischen 1.UG und EG mit GZU1, das ZG
zwischen EG und 1.0G mit GZ00, das ZG zwischen 1.0G und 2.0G mit GZ01 usw.
beschriftet.

DDDD
Die Massstabsnummer ist 4-stellig. Sie gibt Auskunft iber den Massstab des Planes.
Beispiel: 0020 entspricht dem Massstab 1:20, 0100 entspricht dem Massstab 1:100 usw.

Die Buchstaben B (Agent), C (Planinhalt) und D (Massstab) werden in der «Richtlinie
CAD» genau beschrieben.
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Die Geschosse in einem Gebaude werden folgendermassen bezeichnet:

Sortierziffer

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

Geschossnummer

04

03

202

02

01

Z00

00

ZU1

U1

U2

Zwischengeschosse werden immer oberhalb des Vollgeschosses beschriftet.

Um das Sortieren der Geschosse in den digitalen Programmen und den BIM-
Gebaudemodellen in der richtigen Reihenfolge zu gewahrleisten, wird eine sogenannte
Sortierziffer eingefiihrt. Diese wird vom Hochbauamt festgelegt.

Die Sortierziffern der Geschosse werden in absteigender Reihenfolge vergeben.

Das oberste Geschoss (Dachgeschoss) bekommt die Ziffer 11 und dann werden alle
Geschosse und Zwischengeschosse bis zum untersten Geschoss aufsteigend nummeriert.

Sortierziffer Geschossnummer Geschoss

11 02 2.0bergeschoss

12 Z01 Zwischengeschoss 1.0bergeschoss
13 01 1.0Obergeschoss

14 00 Erdgeschoss

15 U1 1.Untergeschoss

16 ZU2 Zwischengeschoss 2.Untergeschoss
17 uz2 2.Untergeschoss

Richtlinie Beschriftung und Nummerierung von Gebaeuden
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4.2 Raum-, Tur- und Parkplatznummerierung

In den kantonalen Gebauden erhalt jeder Raum eine Nummer und eine Bezeichnung. Die
Nummer und die Bezeichnung werden einmalig festgelegt und aus der Planung in den
Betrieb GUbernommen. Bei der Anordnung der Nummerierung muss allenfalls auch situativ
entschieden werden.

Eine erstellte Nummerierung muss dem Hochbauamt des Kantons St.Gallen immer
zur Kontrolle vorgelegt werden!

Grundsitze der Nummerierung im Gebaude

- Es werden alle Raume mit einer Flache nach SIA 416 im Uhrzeigersinn
durchnummeriert, ausgehend vom Haupteingang. Die Nummerierung des Gebaudes
sollte den Orientierungsbedirfnissen der Benutzer mdglichst gerecht werden.

- Raume die in verschiedenen Geschossen Ubereinander liegen haben die gleiche
Nummer (z.B. U1-005 / 00-005 / 01-005 usw.).

- Ein grosser Raum der in einem anderen Geschoss aus mehreren Rdumen mit eigenen
Raumnummern besteht, bekommt die Raumnummer auf der Hohe der Eingangstr.

- Hat ein Gebaude verschiedene Trakte auf der gleichen Versicherungsnummer, kann im
Ausnahmefall auch ein Buchstabe vor die Raumnummer gesetzt werden (z.B. wirde in
einem Bauteil A die Raumnummer 01-A005 lauten).

Raume

- Raume mit einer Haupt- oder Nebennutzflache nach SIA 416 werden mit den Nummern
001 bis 699 beschriftet. Nach Mdglichkeit sollten aber nur die Raumnummern von 001
bis 099 eingesetzt werden.

- Alle Rdume mit einer Funktionsflache werden mit einer Nummer von 801 bis 899
beschriftet. Die Nummerierung sollte mit der restlichen Raumnummerierung
weitergeflihrt werden. Das heisst es wird nur die erste Stelle der Nummer gewechselt.
Beispiel: 003, 004, 805, 006 usw.

Installationsschéchte

- Die Installationsschachte werden erst ab einer Flache von 0.25 m? ausgewiesen.

- Sie werden auch mit einer Nummer von 801 bis 899 fiir Funktionsflachen versehen.

- Die zweite- und dritte Stelle der Schachtnummer werden immer aus der Raum- oder
Gebauderasternummer tibernommen. Danach folgt ein grosses "I". Zuletzt wird die
Anzahl der Schachte zu einem Raum im Uhrzeigersinn mit einer aufsteigenden Zahl
beschriftet (z.B. 01-80511 / 01-80512 / 01-80513).

- Ubereinanderliegende Installationsschachte bekommen immer die gleiche Bezeichnung.
Man sollte moéglichst eine Nummer wahlen, die sich aus dem Gebduderaster ergibt.
Beispiel: U1-805I1 / ZU1-805I1 / 00-80511 / 01-805I1 / usw.

Verkehrsflachen

- Die Nummerierung auf einer Etage beginnt immer beim Haupteingang oder dem
Hauptkorridor und wird dann mdglichst im Uhrzeigersinn weitergeflhrt.

- Alle Verkehrsflachen werden immer mit einer Nummer von 901 bis 999 erstellt.
Beispiel: Hauptkorridor 901 / weitere Verkehrsflachen in diesem Geschoss Treppenhaus
902 / Lift 903 / Gang 904 usw.

- Auch bei den Verkehrsflachen ist es wichtig, dass Treppenhauser und Lifte die
Ubereinander liegen die gleiche Nummer erhalten.
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Nutzungsgruppe Bezeichnung Raumbezeichnung

HNF / NNF 02-004 2.0G HNF / NNF in Raum 4
HNF / NNF 01-002 1.0G HNF / NNF in Raum 2
FF U2-812 2.UG FF in Raum 12

VF 03-901 3.0G VF Raum 1

Sofern eine Raum-in-Raum Situation vorliegt, werden die Raumnummern mit einem
kleinen Buchstaben am Ende erganzt.
Beispiel: 03-901a / 01-025a / 01-025b / Z00-812a / U1-005a usw.

Tiiren

- Tdrnummern werden immer analog zur Raumnummer vergeben. Diese werden jedoch
mit einem Punkt und der Anzahl der Tlren erganzt.
Beispiel: Der Raum 02-025 hat drei Turen 02-025.1 / 02-025.2 und 02-025.3.

- Die Eingangs- oder Haupttlre wird jeweils mit XX-XXX.1 beschriftet.

Beschriftung fir Rdume und Tlren werden wie folgt bezeichnet:

Raum Tar Geschoss
U2-000 U2-000.1 2.Untergeschoss

ZU2-000 ZU2-000.1 Zwischengeschoss 2.Untergeschoss
U1-000 U1-000.1 1.Untergeschoss

ZU1-000 ZU1-000.1 Zwischengeschoss 1.Untergeschoss
00-000 00-000.1 Erdgeschoss

Z00-000 Z00-000.1 Zwischengeschoss Erdgeschoss
01-000 01-000.1 1.0Obergeschoss

Z01-000 Z01-000.1 Zwischengeschoss 1.0bergeschoss
02-000 02-000.1 2.0bergeschoss

Z02-000 Z02-000.1 Zwischengeschoss 2.0bergeschoss

Parkplatze

- Die Parkplatze die vom Kanton genutzt oder vermietet werden sollten nach Mdglichkeit
von der Einfahrt oder der Hauptverkehrsflache ausgehend im Uhrzeigersinn
durchnummeriert werden.

- Alle Fahrzeugabstellflachen auf einem Geschoss, die durch die gleiche Erschliessung
benutzt werden, haben die gleiche Hauptnummer. Nach dieser Nummer folgt ein
grosses "P" und danach die Parkplatznummer.

Beispiel: U1-001P01 / U1-001P02 / U1-001P03 usw.

Verkehrsflachen in Garagen

- Die Verkehrsflachen in Garagen werden gleich nummeriert wie sonstige
Verkehrsflachen. Das heisst sie bekommen eine Nummer zwischen 901 und 999.

- Wenn moglich sollte sich die Verkehrsflachennummer (VF) nur mit der Hunderternummer
von der Parkplatznummer (NNF) unterscheiden (z.B. VF = U1-901 und NNF = U1-001P01
/ U1-001P02 usw.)
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4.3 Aussengeschossflachen

Auch bei den Aussengeschossflachen gelten die Grundsatze der Gebaudenummerierung
vom Kanton St.Gallen Hochbauamt.

- Alle Aussengeschossflachen nach SIA 416 werden mit einer eigenen Nummer von 701
bis 799 beschriftet. Die Art der Aussengeschossflache (Nutz-, Verkehrs- und
Funktionsflache) wird nicht mit der Nummerierung unterschieden, sondern nur in der
Erfassung mit dem Bewirtschaftungsprogramm.

- Wenn moglich sollte die Aussengeschossflache eine Nummer bekommen die im
Zusammenhang mit Raumnummerierung steht. Das heisst wenn die Raumnummer mit
02-005 beschriftet ist, sollte der dazugehdrige Balkon mit 02-705 nummeriert sein. Ist
dies nicht méglich wird situativ entschieden.

Flachengruppe Flachennummerierung Flachenbezeichnung nach SIA 416
HNF / NNF XX-0xx Haupt- und Nebennutzflache

AGF XX-7XX Aussengeschossflache

FF XX-8XX Funktionsflache

VF XX-9XX Verkehrsflache

Richtlinie Beschriftung und Nummerierung von Gebaeuden
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Beispiel Grundriss 1.0bergeschoss

0181211  01-81311

Inst. Inst.
. 01-904
?leEﬂn 010-0 Treppenhaus
01-009 01-011 01-015 | 01-016
Besprechung Blro 01-013 01-903 Blro Baro
01-81 WC Herren Pers. Lift
ﬂ Inst I\
N 01-905 01907 |/
Korridor Vorraum
A VA VA A P ot-stai |/
Inst.
01-008 01-005 | 01-004 | 01-003 | 01-002 | 01-001 01-019 01-018
Biro Biiro Biiro Biro Biiro Biro Biro Biiro
01-708 01-718
Terrasse Terrasse
Beispiel Grundriss Erdgeschoss
00-81211  00-81311
Inst. Inst.
00-904
Treppenhaus
00-009 00-015
Besprechung 00-903 Biiro
Pers. Lift
(] D
00008 {00906 00-905 00-902 00007 |/
Biiro Vorraum Korridor Halle Vorraum
U U U 00-81911 :
Inst.
( 00-005 | 00-004 00-003 00-018 00-016
00-007 \J Biro Blro Besprechung Empfang Ausstellungsraum
Biro
00-006 00-901
00-007a Windfang
Besp.
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Beispiel Grundriss Zwischengeschoss (1.UG — EG)

2u1-s11i2 || zu1-81211 zu1-8131 %U1-904
t. Inst. Inst. reppenhaus
ZU1-813 ZU1-903
Luftung Pers. Lift
U1-81111
\ st /1
Beispiel Grundriss 1.Untergeschoss
wveell U1-904
nst. Treppenhaus
U1-01p
-906 U1-813 Hausw.| U1-903 U1-001P01 U1-001P02 U1-001P03 U1-001P04
Zufal Technik Pers. Lift Parkplaz  Parkplatz  Parkplaz  Parkplatz
B N
U1-81111 U1-902 |
\ nst. /] Halle
U1-901
Verkehrsfldche

T 1T T

V-Parkplatz  Parkplatz  Parkplatz  Parkplatz

Parkplatz

rr -7 °r 1 T T

U1-001P17  U1-001P16 U1-001P15 U1-001P14 U1-001P13 U1-001P12 U1-001P11 U1-001P10 U1-001P09 U1-001P08 U1-001P07 U1-001P06 U1-001P0Y
Parkplatz ~ Parkplatz

Parkplatz

Parkplatz

Parkplaz ~ Parkplatz ~ Parkplaz  Parkplatz
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5 Beschriftung Gebaudetechnik

Dies umfasst die Vorgaben der Beschriftung der HLKKSE- Anlagen und der
Gebaudeautomation.

5.1 Systematik der Gebaudetechnik-Nummerierung

AAAA - U1-007 = L02 - B100

Gebaude-ID fir Gebaudetechnik
(Gebaudenummer geméss Kapitel 4 dieser

Richtlinie)

Raumnummer, wo Schaltschrank steht
(Systematik Raumnummer gemass Kapitel 4
dieser Richtlinie)

A

Anlage-Code nach KBOB

und fortlaufender zweistelliger Nummer:

Apparate-Code nach KBOB
und fortlaufender dreistelliger Nummer:

Richtlinie Beschriftung und Nummerierung von Gebaeuden

Abkiirzung|Anlage Abkiirzung | Apparate Prozesse
A Sicherheit B Messumformer/-elemente
B Beleuchtung E Versch. Apparate
C Kommunikation F Schutzeinrichtungen
D Dampf G Generatoren, Stromversorgung
E Elektro (Niederspannung) H Meldeeinrichtungen
F Brandmeldeanlage M Motoren
G Gas P Messgerate
H Heizung R Widerstande
[ T Transformatoren
J Transportanlagen U Frequenzumrichter
K Kalte Y Stellgerate
L Luftung / Klima S Schalter (Rev.-/Endschalter)
M Mittelspannungs-Anlage I Virtuelle Apparate
N Notstrom
0] Oel
P Druckluft Abkiirzung|Apparate Schaltschr.
Q Primar-Messung B Messumwandler/-umformer
R Sekundar-Messung D DDC-Gerate
S Sanitar F Sicherungsautomaten
T Tableau (Elektro / Pneumatik) G Netzgerate
) USV-Anlage H Meldeanlagen
\" Video / Audio K Schitzen, Relais
W Wasseraufbereitung P Messinstrumente
X MSRL-Komponenten Q Starkstrom- Schaltgerate
Y Spezialanlagen S Schalter, Steuerschalter
z Zutrittskontrolle T Transformatoren
X Klemmen, Strips
Z Netzfilter
I

Virtuelle Apparate
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5.2 Beschriftung Gebaudetechnik

Samtliche Anlagen, Anlagenteile und Komponenten sind mit entsprechenden Schildern zu
versehen. Die Texte auf den Schildern missen den nachfolgenden Vorgaben

entsprechen. Die Bezeichnungen miissen mit den Bezeichnungen auf Planen, Schemata
etc. Ubereinstimmen.

5.3 Elektro-Bezeichnungsschilder (an Kabel oder geschraubt)

Gebaude-ID Gebaudetechnik

Raumnummer, wo Schaltschrank steht

Anlage-Code nach KBOB

Apparate-Code nach KBOB

Kennzeichnung und Nummerierung Schaltschrank

AAAA - 00-007 = L0O2 - B100

TO1 O

> Luftung Caféteria EG
ZUL Ventilator

13111 «—1+———— Strompfadnummer

Bezeichnung Apparat

Bezeichnung Anlage

Legende

AAAA Gebaude-ID Diese wird objektweise vom Hochbauamt bekanntgeben.
Gebaudenummer gemass Kapitel 4 dieser Richtlinie

00-007 Geschoss und | Standort, wo sich Schaltschrank vom entsprechenden Gerat

Raum

befindet.
Nummerierung gemass Kapitel 4 dieser Richtlinie

LO2 Anlage Betriebstechnische Anlage gemass KBOB, hier
beispielsweise Liftungsanlage L02

B100 Apparat Betriebsmittelkennzeichnung fortlaufend nach KBOB

TO1 Schaltschrank | T fir Schaltschrank und fortlaufende Nummer

13111 Strompfad im Elektroschema und evtl. Schemanummer

Richtlinie Beschriftung und Nummerierung von Gebaeuden
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5.3.1 Vorgaben zur Ausfiihrung

Schildfarbe Schwarz

Schriftfarbe Weiss graviert

Schrifthéhe Min. 4mm

Schrifttyp Helvetica

Schildergrésse Ca. 80x30mm (BxH)

Material Kunststoff (weiss), dauerhaft und alterungsbestandig
Befestigung Kugelkette
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5.4 Leistungs- / Apparateschilder HLKKS

Alle Apparate wie Heizkessel, Speicher, Wassererwarmer, Warmepumpen,
Kaltemaschinen, Expansionsgefasse, Liftungsmonoblocs, Ventilatoren, grosse Pumpen
etc. sind mit Bezeichnungsschildern zu versehen, die am Apparat befestigt werden. Die

Bezeichnung enthalt nebst denselben Informationen wie bei den Elektro-

Bezeichnungsschildern das Fabrikat, Typ, Dimensionen (z.B. Inhalt) und alle technischen
Leistungsdaten (z.B. Leistungen, Wassermengen).

5.4.1 Umsetzungsbeispiel Monobloc

AAAA-U1-007=L02 Liftung Cafeteria EG TO01
Zuluftmenge 2000 m3/h
Abluftmenge 2000 m3/h
Motorenleistung 3 kW
Heizleistung 5 kW
Kihlleistung 9 kW
Befeuchtung 4.6 kg /h
Aussenluft-Filter Typ F7
Abluft-Filter Typ F7
5.4.2 Vorgaben zur Ausfiihrung
Schildfarbe Schwarz
Schriftfarbe Weiss graviert
Schrifthdhe Je nach Textlange, jedoch mind. 8mm
Schrifttyp Helvetica
Schildergrésse Individuell
Material Kunststoff (weiss), dauerhaft und alterungsbestandig
Befestigung Mit Schrauben

5.5 Beschriftung Hauptabgange von Verteilern HLKKS
5.5.1 Umsetzungsbeispiel Heizgruppe

Heizgruppe West
Vorlauf

Richtlinie Beschriftung und Nummerierung von Gebaeuden
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5.5.2 Vorgaben zur Ausfiihrung

Schildfarbe Gemass SIA 410/1/2

Schriftfarbe Weiss

Schrifthdhe Mind. 8mm (3-zeilig), mind. 10mm (2-zeilig)
Schrifttyp Helvetica

Schildergrésse Mind. 50x100mm (HxB)

Befestigung Mit Schrauben

5.6 Beschriftung Medienpfeile
5.6.1 Umsetzungsbeispiel Rohrleitung Heizung

AAAA-LO2
Luftung Cafeteria EG
Lufterhitzer VL 35°C / RL 25°C

5.6.2 Umsetzungsbeispiel Luftungskanal

Je nach Fliessrichtung
Spitze abschneiden

AAAA-LO2
Zuluft

5.6.3 Vorgaben zur Ausfiihrung

Schildfarbe Gemass SIA 410/1/2

Schriftfarbe Weiss

Schrifthdhe Mind. 8mm (3-zeilig), mind. 10mm (2-zeilig)
Schrifttyp Helvetica

Schildergrésse Mind. 40x180mm (HxB)

Befestigung Selbstklebend

Richtlinie Beschriftung und Nummerierung von Gebaeuden 1 6/37



5.7 Beschriftung von Messstellen
5.7.1 Umsetzungsbeispiel

< Spitze zeigt auf
Messstelle

Messstellen-Nr. / Protokoll
(pro Anlage aufnummeriert)

L02.01

Kanalgrdsse

cm/cm
(Innenmasse)

5.7.2 Vorgaben zur Ausfiihrung

Schildfarbe Weiss

Schriftfarbe Schwarz
Schrifthéhe Mind. 10mm
Schrifttyp Helvetica
Schildergrésse Ca. 40x40mm (HxB)
Befestigung Selbstklebend

5.8 Schilder an Doppeldecken, Hohl- und Doppelbdden

5.8.1 Beispiel

AAAA-U1-007=L02-B100 -1.31 1 1
Brandschutzklappe

5.8.2 Vorgaben zur Ausfiihrung

Schildfarbe Schwarz / gemass Vorgaben Architekt
Schriftfarbe Weiss

Schrifthéhe Mind. 3mm

Schrifttyp Helvetica

Schildergrésse Ca. 17x45mm

Material Kunststoff, dauerhaft und alterungsbestandig
Befestigung Mit Schrauben

5.9 Farben der Medien gemass SIA 410/1, 410/2

Die ausgeflhrten Installationen miissen nach den Farben der SIA 410/1, 410/2
«Kennzeichnung von Installationen in Gebauden» gekennzeichnet werden.
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6 Erscheinungsbild der Beschriftung von und in Gebauden
In diesem Kapitel wird das Erscheinungsbild des Kantons St.Gallen beschrieben und
basiert auf dem im April 2011 verabschiedeten Dokument tiber die
«Gestaltungsrichtlinien», welche Auskunft liber alle Fragen im Zusammenhang mit dem
neuen Erscheinungsbild des Kantons St.Gallen geben. Insbesondere beantwortet das
Kapitel «Signaletik» alle Fragen im Zusammenhang mit der Gebaude- und
Raumbeschriftung.

Durch die Anwendung dieser Vorgaben wird das einheitliche Erscheinungsbild des
Kantons in konsequenter Weise auch auf die Gebaude Ubertragen. Das Ziel ist eine
einfache und eindeutige Besucherfihrung.

Die Vorgaben gewahrleisten einen einfachen Unterhalt und Wechsel von Informationen
bei haufig andernden raumlichen wie inhaltlichen Situationen. Die Anpassung der
Gebaude- und Raumbeschriftung soll in allen Liegenschaften der kantonalen Verwaltung
umgesetzt werden

6.1 Gebaudekennzeichnung

Bei der Gebaudekennzeichnung unterscheidet man zwischen dem kantonseigenen
System, dessen Umsetzung vollumfanglich in der Hand des Kantons liegt, und fremden
Systemen, bei denen der Kanton gleichsam als «Untermieter» in einem von Dritten
definierten Rahmen in Erscheinung tritt.

Kanton St.Gallen ﬂ (6‘,
CUPCAKE FACTORY
. Wir backen mit Herz
Beispielmusterstrasse 123
Staatsanwaltschaft
Kantonales Untersuchungsamt Kanto_!l St.G_aIIen E
Sekretariat Amt fiir Soziales

Bildungsdepartement
Akademische Berufsberatung
Volksschule

Amt fir Umweltschutz Maximilian Mustermann

Hochbauamt Unternehmensberatung
Sekretariat creating benchmarks

Montag-Mitwoch 08.30-11.30| 13.50-17.00 Uhr
Donnarsiag-Freitag 08.30-12.00 | 13:30-16.30 Uhe

Wirtschaftsdelikte

FOTOMOTION

www.fotomotion.ch

Kantonseigenes System Fremdsystem

Die Bestimmungen zur Gebaudekennzeichnung sind den «Gestaltungsrichtlinien» des
Kantons St.Gallen (Kapitel Signaletik, S. 3-9) zu entnehmen.

6.1.1 Zustandigkeiten

Unabhangig davon ob die Gebaudekennzeichnung im kantonseigenen oder Fremdsystem
erfolgt, Ubernimmt die Abteilung Facility Management vom Hochbauamt die gesamte
Organisation und Abwicklung. Der Antragsteller nimmt in diesem Fall mit dem
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zustandigen Objektmanager der Abteilung Facility Management Kontakt auf, um die
zukinftigen Bedurfnisse und das weitere Vorgehen zu besprechen.

Die Anfertigung und Anbringung der Schilder am Gebaude erfolgt durch externe
Beschriftungsunternehmen, welche fallweise durch den Objektmanager beschafft werden.
Die Kostenlibernahme liegt bei der Abteilung Facility Management des Hochbauamtes.

Weicht die bendtigte Gebaudekennzeichnung von den Gestaltungsrichtlinien des Kantons
St.Gallen ab (z.B. bei eingeschrankten Platzverhaltnissen), wird dem Besteller jeweils ein
Gut zum Druck vorgelegt.

6.2 Wegleitung und Raumbeschriftung

Die Wegleitung und Raumbeschriftung soll den Gebaudenutzer innerhalb des Gebaudes
zielgerichtet in den gewlinschten Raum fiihren. Anderungen der Schilder zur Wegleitung
und Raumbeschriftung erfolgen insbesondere bei Umziligen, Funktions- oder
Mitarbeiterwechsel.

Zur Wegleitung und Raumbeschriftung innerhalb eines Gebaudes stehen bestimmte
Elemente zur Verfiigung, deren Gestaltung und Produktion den «Gestaltungsrichtlinien»
des Kantons St.Gallen (Kapitel Signaletik, S. 10-14) zu entnehmen sind.

6.2.1 Zustandigkeiten

Zur Wegleitung und Raumbeschriftung stehen die folgenden vier Elemente zur Verfligung:

Element Beschreibung

Gesamtorientierung Enthalt Informationen Uber die Stockwerkbelegung.
(A3 quer)

2. Obergeschoss

Departement des Innern
Lorem ipsum dolor sit amet

Staatskanzlei
At vero eos et accusam

Zustandigkeit: Abteilung Facility Management

Stockwerkorientierung | Enthalt Informationen zu den Raumen, welche sich auf den
(A3 quer) entsprechenden Etagen befinden.
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Element

Beschreibung

< 1. Obergeschoss

101-120 Staatskanzlei
118 Auskunft
118 Sekretariat
106 Kommunikation
102 Zentrale Dienste

Zustandigkeit: Abteilung Facility Management

Hinweisschild
(Wand oder Stander,
A4 hoch)

Enthalt Informationen Uber besondere Ereignisse oder
spezielle Raumlichkeiten im Gebaude.

->

Zuschauertribiine
Kantonsratssaal
3. Obergeschoss

Zustandigkeit: Abteilung Facility Management

Raumbeschriftung
(A6 quer)

Enthalt Informationen Uber die aktuelle Raumbelegung.

36

Staatskanzlei
Sekretariat

Dr. Monika Mustermann-Beispiel
Funktionsbezeichnung

Zustandigkeit: Departemente
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Fir Elemente, welche in den Zustandigkeitsbereich der Abteilung Facility Management
des Hochbauamtes fallen, Gbernimmt dieser die gesamte Organisation und Abwicklung.
Die Anfertigung der Schilder erfolgt durch externe Beschriftungsunternehmen. Die
Kostenlbernahme liegt bei der Abteilung Facility Management des Hochbauamtes.

Die Raumbeschriftung wird im Normalfall gebdudeintern durch eine definierte Stelle (z.B.

Empfang) erstellt. Die einzelnen Raumbeschriftungsschilder werden auf weisses Papier
ausgedruckt und beim entsprechenden Raum angebracht.

6.3 Beschriftung von Neubauten

Bei Neubauten Gbernimmt die Abteilung Projektmanagement des Hochbauamtes die
Organisation und Abwicklung der Gebaudekennzeichnung, Wegleitung und
Raumbeschriftung zusammen mit einem externen Beschriftungsunternehmen. Dies
geschieht in der Regel in Absprache mit der Abteilung Facility Management des
Hochbauamtes sowie den Nutzervertretern der Departemente.
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6.4 Auszug aus Gestaltungsrichtlinien des Kantons St.Gallen

6.4.1 Kapitel Signaletik
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Stand: April 2011
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7 Universelle Kommunikationsverkabelung (UKV)

7.1 Siehe separate Richtlinie

In der separaten Richtlinie Universelle Kommunikationsverkabelung (UVK) werden die
technischen Rahmenbedingungen definiert und die Details zu den Beschriftungen
beschrieben.
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