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1 Allgemeines zur Lieferantenverwaltung im SGBN

Die Lieferantenangaben in ALEPH werden pro SGBN-Zweigstelle verwaltet.

Die alteren im System erfassten Lieferanteneintrage wurden nicht einheitlich und nicht
zweigstellen-spezifisch erfasst, was zu gewissen Problemen fihrt. Um diese

Probleme zu beheben, werden ab sofort die neuen Lieferanteneintrage einheitlich
erfasst. Die dlteren Lieferanteneintrage werden maoglichst nicht mehr verwendet.

2 Lieferantenliste

Die bestehenden Lieferanteneintrdge kdnnen im Modul "Erwerbung" unter
"Administration” und "[L] Lieferanten" eingesehen werden.

= ———
= — —— - pm—
lﬁ_.] Erwerbung/Zeitschriften ALEPH - Version 18.01. DaA!:erLb-an ADM-Datei (SGB50) Server: alephﬂmc H‘VNuizer: GKBVPL

ALEPH Ansicht Exras Bestellungen Services  Hilfe [2]
= [Trsystemnr. | |
&) [Bestelinummer | |
5| = I PE]
a (= n ale || Lieferanten|
X - Lieferantenfilter —
@ [1] Funi [2] Mavigation Code MName
Suchmodus -
78285 24 Stunden Verlag
566 A.B.O. Verlagsservice GmbH
[L] Lieferanten [ alle - 78284 Abo-Service Freunde am Garten
[ nicht aktiv [ | | 5002 ABONNEMENTSDIENST ANTHOS
[ aktiv 78251 Abraxas Informatik AG
[ tnlandischer Lieferant hd ey Alcabemntaminchand o Fachonbachef doe | o danb~Eonl

Zweigst. Bestelleinh. E|
Wahrung o

Leeren
1. Allg. Angaben| 2. Lizferbedingungen 1| 3. Liefer 12] 4, I ]
Erfossungsdatum: [ 12/11/2008 Korrekturdatum:  [03/05/2010
Bearbeiter: E
Lieferantencode: [ 78285 ™ EDI nur fir Bestellung
EDI-Code: I EDITyp: [
Weiterer Code: [
Mame: [24 Stunden veriag
leferantenstatus:  [aC |B] Sprache: [ee [
Land:
Materislart:
Notiz: |

Es kann nach Lieferanten-Name oder -Code recherchiert werden.
In vier Registerkarten sind die Angaben zum Lieferant eingetragen und einsehbar.

Mit dem Feld "Zweigst./Bestelleinh.” kdnnen die Lieferanten nach Zweigstellen
gefiltert werden: es werden sowohl die zweigstellenspezifischen Lieferanten als auch
alle Lieferanten, die keiner Zweigstelle zugeordnet sind, angezeigt (siehe 3.6
Registerkarte "4. Bestelleinheiten/Zweigstellen”).
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3 Lieferanteneintrag

3.1Lieferanteneintrag erstellen
Mit "Neu" kann ein neuer Lieferanteneintrag erstellt werden.

Mit "Duplizieren" kann ein bestehender Lieferanteneintrag kopiert und entsprechend
angepasst werden.

@ Erwerbung/Zeitschriften ALEPH - Version IE.Dl‘ fﬁn

ALEPH Ansicht Extras Bestellungen Services  Hilfe |7
& [Tr-systemmr. =]
5] [Bestelnummer =l 34
= Bl £
CIFY - EIEIEY p—

L
@ [1] Funktionen © [2] Navigation cocbmodias | Code Name

jame -
78285 24 Stunden Verlag beu

[

wne -
I nicht aktiv (]
[ aktiv

[Cinlandischer Lieferant -

Zweigst. Bestelleinh E|
Wahrung E|

566 A.B.O. Verlagsservice GmbH
78284 Abo-Service Freunde am Garten
ABONNEMENTSDIENST ANTHOS
78251 Abraxas Informatik AG
e —

Duplizieren

L. Allg. A!Ehenl 2. Lieferbedingungen 1 | 3. Lieferbedingungen 2 | 4. Bestelleinheiten/Zweigstelien |

Erfassungsdatum: [ 12/13/2009 Korekiurdatum:  [03/06/2010
Bearbeiter: [samvs [
Ueferantencode:  [78285 [ EDInurfirBestelung

EDI-Code: I D

Weterer Code: |

Name: |24 Stunden Verlag

leferantenstatus:  [AC ] Sprache: ExD

Land: —

Materialart: r

Notiz: [

3.2Registerkarte "1. Allg. Angaben"

1. Allg. A benl 2. Lieferbedingungen 1| 3. Lieferbedingungen 2| 4. 5fsffﬁfmE.'ffﬂ/i“‘f.’gsffﬂfnI

Erfassungsdatum:  [03/01/2011 Korrekturdatum:  [03/01/2011
Bearbeiter: SGKBVPI Abbrechen |

Lieferantencod CoM1 [~ EDI nur firr Bestellung

EDI-Code: - EDI-Typ: [ M

Weiterer Code:

Name: Comedia El
Lieferantenstatus: AC Izl Sprache: ._Izl
Land: ]-
|
|

Materialart:

Motiz:

Das Erfassungsdatum wird vom System automatisch vergeben.
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Es muss ein Lieferantencode (siehe 5. Lieferantencode) vergeben werden. Beim
Lieferantencode handelt es sich um einen eindeutigen alphanumerischen Code, Uber
den das System den Lieferanten identifiziert. Es sind bis zu 20 alphanumerische
Zeichen moglich.

Unter "Name" ist der Name des Lieferanten einzutragen. Der Name wird in der
Lieferantenliste (siehe 2. Lieferantenliste) so, wie er hier eingetragen wird, angezeigt.

Als Lieferantenstatus kann "AC" fur "Aktiv" oder "NA" flr "Nicht aktiv" gewahlt werden.
Im Normalfall wird ein Lieferanteneintrag erstellt, sobald der Lieferant auch fir eine
Bestellung bendétigt wird. Somit muss der Status "AC" sein.

Zusatzlich sind das Land und die Korrespondenzsprache einzutragen. Fir die
Korrespondenzsprache ist zur Zeit nur "GER" fur "Deutsch" moglich, da die Formulare
fur die Bestellausdrucke, Mahnungen etc. nur in deutscher Sprache eingerichtet sind.
Wird ein Lieferant nur fir eine bestimmte Materialart (Monographien, Zeitschriften,
Nonbooks, etc.) verwendet, kann optional die Materialart eingetragen werden. Dies
hat fiir die Bestellungen keine Konsequenz, kann aber als Information bei der
Verwaltung der verschiedenen Lieferanten einer Zweigstelle hilfreich sein.

Bei Bedarf kann eine Notiz von bis zu 200 Zeichen Lange eingetragen werden.

Die restlichen Felder werden nicht verwendet.

3.3 Registerkarte "2. Lieferbedingungen 1"

1. Allg. Angaben 2. Lieferbedingungen j] 3. Lieferbedingungen 2] 4. BestesanhalenZwagsteien
Kundennr. MO: [10107c
Kundennr, Zss: Abbrechen

Lieferantenkonto:

|
Wahrung 1: E' Wahrung 3: E|
Wahrung 2: Izl Wahrung 4 El

Vorzeichen Rab.: RabattfAufschlag: 0.00
Bestellformattyp: LE B

Briefformat: 01 —Izl Versandart Brief: Wlﬂ
Listenformat: 01 —m Versandart Liste: WB

In den beiden Feldern "Kundennr." kann optional eine Kundennummer, die die
Bibliothek bei diesem Lieferanten hat, eingetragen werden. Es wird unterschieden
zwischen einer Kundennummer fir Monographien ("MO") und einer Kundennummer
fur Zeitschriften ("Zss").
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In den Feldern "Wéhrung" kénnen die Wahrungen eingetragen werden, die bei
diesem Lieferanten bei den Bestellungen verwendet werden. "Wahrung 1" wird bei
der Bestellung voreingestellt, "Wahrung 2" kann ausgewahlt werden:

1, Bestellangaben ] 2, Allg. Angaben ] 3. Lieferant 4. Anzahl und Prei!]

Bestellmenge:

Exemplarzshl: 1
Exemplarpreis: a Gesamtpreis:
Bestelltext: |

Preis (Schatzung)
Wahrung:
Listenpreis:
Vorzeichen Rab.:

Bestellpreis:

Notiz:

Das System erlaubt die Eingabe von bis zu vier verschiedenen Wahrungen pro
Lieferant. Es wird jedoch vorgeschlagen, sich auf Schweizer Franken ("CHF") und
Euro ("EUR") zu beschranken. Sind beim Bestellen weder Angaben zum Preis in
Schweizer Franken noch in Euro vorhanden, kann der Preis in eine dieser Wahrungen
umgerechnet werden.

Unter "Bestellformattyp" muss "LE" fir "Einzelbestellung”, unter "Briefformat" und
unter "Listenformat" muss jeweils "01" fuir "Bestellformular SGBN" ausgewahlt sein.
Bei "Versandart Brief" und "Versandart Liste" muss "PRINT" ausgewahlt sein.

Unter "Vorzeichen Rab." und "Rabatt/Aufschlag” konnte eingetragen werden, ob bei
diesem Lieferant ein Aufschlag bezahlt werden muss oder ein Rabatt gegeben wird.
Wird hier ein Aufschlag oder Rabatt eingetragen, wird der Bestellpreis bei diesem
Lieferant automatisch angepasst. Es wird empfohlen, diese Funktion nicht zu
verwenden, da Aufschlag und Rabatt variieren kdnnen und meistens keinen grossen
Betrag ausmachen.

Abweichend fir die Kantonsbibliothek Vadiana gilt:

Werden die Bestellungen diesem Lieferanten per Post gesendet, ist der
"Bestellformattyp” "LE" fur "Einzelbestellung”. Das "Briefformat” ist "10" fur
"Bestellformular Kantonsbibliothek Vadiana/ZeBu".

Werden die Bestellungen diesem Lieferanten per E-Mail gesendet, ist der
"Bellformattyp” "LI" fur "Liste". Das "Briefformat” ist ebenfalls "10"; das "Listenformat"
ist "00". Die "Versandart Brief" ist "PRINT", die "Versandart Liste" ist "EMAIL".
Entsprechend muss der "Mail-Anhang" unter "3. Lieferbedingungen™ "P" fur "Nur E-
Mail-Body" gewabhlt sein.
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1. Allg. Angaben 2. Lieferbedingungen j] 3. Lieferbedingungen 2 | 4. Bestelleinheiten/Zweigstellen
1

Kundennr, MO; | |

Kundennr, Zss: |

Lieferantenkonto: |

Wahrung 1: |cHF7E| Wahrung 3: Iim
Wahrung 2: lELIRiEl Wahrung 4 liEl
Vorzeichen Rab.: I—i Rabatt/Aufschlag: 0.00

Bestelformattyp: LI B
Briefformat: 10 El Versandart Brief:

Listenformat: W El Versandart Liste:

] [+

3.4 Registerkarte "2. Lieferbedingungen 2"

1. allg. Angaben ] 2. Lieferbedingungen 1 3. Lieferbedingungen :] 4. &

—, —
< Kontakt 1: | Monographien: Herr xx, Tew
ey
I —— ;

Kontakt 2 f —_—
Kontakt 3: |
Kontakt 4: |
Kontakt 5: Mail-Anhang: H| El
Versandart 1 (Erw| IEI Lieferfrist 1: @
Versandart 2 (Erw.): Iﬂ Lieferfrist 2
Versandart 3 (Erw.): IEI Lieferfrist 3:
Versandart 4 (Zss) IEI Lieferfrist 4: @

Versandart 5 (Zss): El Lieferfrist 5:

Abbrechen

Meu

In den Feldern "Kontakt" kdnnen verschiedene Angaben zu direkten Kontaktpersonen
angebracht werden. Jedes Feld kann bis zu 200 Zeichen enthalten. Wenn ein
Lieferant einer Bestellung zugewiesen wird, wird standardmassig der Name aus dem
Feld "Kontakt 1" auf dem Bestellformular angezeigt. Die weiteren Kontaktpersonen
sind in einem Auswahlmen im Bestellformular verfiigbar.

In den Feldern "Versandart 1 (Erw.)" und "Versandart 2 (Zss.)" muss "S" fur "Post"
ausgewahlt sein.

Den Versandarten muss eine Lieferfrist zugeordnet werden. Die Lieferfrist gibt die Zeit
an, die zwischen dem Aufgeben der Bestellung und dem wahrscheinlichen Eingang
des Materials verstreichen sollte. Mit der Information in diesen Feldern berechnet das
System das erwartete Eingangsdatum und somit auch das Mahndatum einer
Bestellung.
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3.5Lieferanteintrag speichern

Ein Lieferanteneintrag wird mit "NEU" gespeichert.

1. Allg. Angaben I 2. Lieferbedingungen 1 3. Lie{erbedimumnj 4. BeslevenhelenZweigsiesen |

Kontakt 1: IMnnngraphien: Herr x, Tel. yyy MNeu ‘:
Kontakt 2: | mirm
Kentakt 3: | -
Kontakt 4: |

Kontakt 5: | Mail-Anhang: IHl—B

Versandart 1 {Erw.): ls—lﬂ Lieferfrist 1: IGD—

Versandart 2 {Erw.): I—lﬂ Lieferfrist 2: I—

Versandart 3 (Erw.): I—lﬂ Lieferfrist 3: I—

Versandart 4 (Zss): Is—lﬂ Lieferfrist 4: IGD—

Versandart 5 (Zss): I—Izl Lieferfrist 5: I—

Nach dem Speichern wird der Lieferant in der Lieferantenliste (siehe 2.
Lieferantenliste) angezeigt.

3.6 Registerkarte "4. Bestelleinheiten/Zweigstellen"

Nach dem Speichern eines Lieferanteneintrags wird die Registerkarte "4.
Bestelleinheiten/Zweigstellen) aktiv. Hier wird die entsprechende Zweigstelle aktiviert.

1. Allg. Angaben I 2. Lieferbedingungen 1| 3. Lieferbedingungen 2 .Bﬁtelleinheitenim'!ﬂelﬂ

0 -
< KB 5t.Gallen Vadiana - Andern |
T P F
S :
[1B1z st.Gallen BLE 3
&1z st.Gallen SLE o
161z Rheintal

[ e1z werdenberg

[1B1zZ sarganserland

[]B1Z See-Gaster

[1B1zZ Toggenburg

1.1z wil

18255 Hoehere Fachschule
[ Bz6s Grundbildung

[ KIrD st.Gallen

Mk wil

Jeder Lieferanteneintrag einer und nur einer Zweigstelle zugewiesen sein. Altere
Lieferanteneintrage, die noch nicht bereinigt wurden, weisen zum grossen Teil keine
Zweigstelle auf.
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4 Lieferantenadresse

Zu jedem Lieferanteneintrag (siehe 3. Lieferanteneintrag) muss eine vollstandige
Adresse eingetragen werden.

(Eli_alélﬁl Lieferantenl
rLieferantenfilter

Suchmodus lm
|

[ e g
[ nicht aktiv D
[ aktiv

[ tnlsndischer Lieferant

Zweigst. Bestelleinh. I El
Wahrung I m

Suchen Leeren |

@ [1] Funktionen € [2] Mavigation

24 Stunden Verlag H

D Duplizieren

78284 Abo-Service Freunde am Garten

5002 ABONMNEMENTSDIENST ANTHOS

78251 Abraxas Informatik AG Adresse
=non F O N - SUR N -

A.B.0. Verlagsservice GmbH

In der Lieferantenliste (siehe 2. Lieferantenliste) kann der entsprechende
Lieferanteneintrag recherchiert werden. Uber "Adresse" werden die Adress-Angaben
verwaltet.

Lieferantenadressen ﬂ

1. Bestelladresse ] 2. Mahnadresse ] &Anweimngsadresse] 4, Rickgabeadresse ]

5. EDI-Adresse
Mame: I Comedia Buchhandlung | QK I
Adresse: I Katharinengasse 20
| Postfach 117

| 9004 5t.Gallen

] $m] [§m] [€m] m]

Stadt: | 5t. Gallen

Bundesland: I

Land: | Schweiz

Posteitzahl: | Q004

Telefonnr.: |07124580 08

Fax-r.: |07124580 08

E-Mail: | medien@comedia-sg.ch IEI
IF Adresse: |

Motiz: I @ Abbrechen |
Hilfe |

Die Adresse wird so vollstandig wie mdglich ausgefulit.

Im Normalfall wird nur die Registerkarten "1. Bestelladresse" ausgefullt.
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5 Lieferantencode

Das Feld "Lieferantencode ist ein Pflichtfeld, kann aber selbst gewahlt werden.

Erfassungsdatum: 30/11/2010

- —
<. Lieferantencode: | COM‘I)

Erom——

Weiterer Code: |

l.AII_q.Angaben] 2. Lieferbedingungen 1 ] 3. Lieferbedingungen 2] 4, Besieienheltens ::‘.;5:‘:‘.—.—:‘.’.]

Korrekturdatum: 30/11/2010 Meu
Abbrechen

[~ EDI nur fiir Bestellung

EDI-Typ: E'

Sprache: GER. El

MName: | Comedia
Lieferantenstatus: ’.B.Cilzl
Land: | Schweiz
Materialart: |

Notiz: |

Der Lieferantencode ist ein eindeutiger alphanumerischer Code, tber den das System
den Lieferanten identifiziert. Es kdnnen bis zu 20 alphanumerische Zeichen
eingegeben werden. Ein Code, der bereits vergeben wurde, kann nicht erneut gewahit

werden.

Den Zweigstellen bleibt Uberlassen, welche Lieferantencodes sie wahlen. Es wird
jedoch gewiinscht, dass die Codes innerhalb einer Zweigstelle einheitlich gewahlt

werden.

Fur altere Lieferanteneintrage wurden vorwiegend rein nummerische Werte gewahlt.
Es empfiehlt sich deshalb, keine rein nummerische Werte zu wéhlen, da diese zum

Teil bereits vergeben sind.

Die Kantonsbibliothek Vadiana wéhlt Lieferantencodes aus 2-5 Buchstaben und einer

laufenden Nummer.
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