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1 Vorbemerkung

Bestellungen sind immer mit einem bibliographischen Datensatz, d.h. einer
Titelaufnahme, verbunden. Der Vorgang der Bestellung beginnt daher im
Katalogisierungsmodul. Grundsétzlich gibt es drei Moglichkeiten:

A) Das zu bestellende Medium hat im SGBN noch keine Titelaufnahme, ist jedoch in
den Fremddatenbanken recherchierbar. In diesem Fall wird die entsprechende
Titelaufnahme importiert. Dies ist der haufigste Fall, weshalb sich die nachfolgende
Anleitung vorwiegend auf diesen Fall bezieht (siehe Fremddaten-Ubernahme).

B) Das zu bestellende Medium hat im SGBN bereits eine Titelaufnahme. In diesem
Fall wird die Bestellung an die bestehende Titelaufnahme gehangt (siehe
Titelaufnahme ist bereits im SGBN vorhanden).

C) Fir das zu bestellende Medium gibt es weder im SGBN noch in den Fremddaten
eine Titelaufnahme. In diesem Fall wird eine neue Titelaufnahme erstellt (siehe
Titelaufnahme ist weder im SGBN noch in den Fremddaten vorhanden).

Eine Bestellung enthalt, falls vorhanden, folgende Informationen:
ISBN

Titel und Urheber

Auflage

Impressum (Ort, Verlag, Erscheinungsjahr)

Reihe (ggf. mit Bandnummer)

ev. physische Beschreibung (Seiten, Begleitmaterial)

Zusétzlich missen das Katalogisierungsniveau 5 oder 8 im Leader und das Kiirzel fur
die Bibliothek im Feld 040 eingetragen werden.
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2 Erwerbungskatalogisat erstellen

2.1 Fremddaten-Ubernahme

Nachdem das zu bestellende Medium bibliographiert worden ist, d.h. alle bendétigten
Informationen (ISBN, Impressum, Preis etc.) vorliegen, erfolgt eine Dublettenkontrolle
im SGBN-Katalog. Ist die entsprechende Titelaufnahme noch nicht im SGBN-Katalog

vorhanden, wird Uberprtft, ob die Titelaufnahme aus einem anderen Katalog Uiber den

Multipool-Expertenmodus Ubernommen werden kann. Dazu siehe:
Fremddaten — Datenubernahme

Wird aufgrund des Bestellhinweises oder einer Titelaufnahme festgestellt, dass das
zu bestellende Medium Teil eines Reihentitels (Feld 490) ist, muss unbedingt im
SGBN kontrolliert werden, ob diese Reihe nicht als Fortsetzung bestellt ist.

Bei mehreren Treffern zu einer Anfrage, muss Uberpruft werden, ob das gewiinschte
Werk in verschiedenen Ausgaben erhaltlich ist. In den Zusatzangaben zur ISBN sind
haufig Informationen zu Preis und Bindeart vermerkt. Somit sind gebundene Biicher
(im Feld 020 abgektrzt mit "Gb.", "Ln." oder "hbk." fir "Hardback") zu unterscheiden
von denjenigen, die nur broschiert oder kartoniert sind (abgekirzt mit "Brosch.",
"Kart." oder "Pb." fur "Paperback").

Die in den Fremddaten gewunschte Titelaufnahme wird von der Recherche ins
Katalogisierungsmodul ibernommen, mit Ctrl. N dupliziert und angeglichen:

ALEPH Ansicht Katalogisierung  Exelyplare [l Veghaltung Hitfe (2]

i) Biblio} P_— Cti+Z  |MRC B [ E=+ i
[ ||aoM-systemnr, ~f Niederherstellen Ctrl+Y P e
B IEJ | & | Formular offnen CtrleF -E--nam--22001818u-4500

.+ Katalogisierung ALEPH - Version 18.01 g#tenbank: SGBOL - Mg - Datenbank SGAN (SGBO1) Server: alaph.cg.ch:6995 (18.01) Nutzer: SGKHVPI— o = [ |

004764641
20090216151800.0

£ [B] Sétze bearbeiten Details aus Satzschablone Ctrl+E
- NEWS545.MRC (Lokal) Hilfe zum Feld
-EXT09-27379 (Der Ursprung der Schonl
[1] S&tze importieren
[M] Memos Mema setzen

08102452008 -—-=gW-——======——— 00----ger|d
GFR-DNB-08,N46,0633
990952584

Satz lokalisieren

a
2
2 GyFmDB
Satzformat andern a 978-3-406-58713-9 (Pr. in Vorb.)
Unicodewerte eingeben F11 a DDB
LOKalsatz laden 2 g=r
< 0 2 aw . .
Meues Feld (aus einer Liste) F5 a <<Der>>» Ursprung der Schénheit
Neues Feld (benutzerdefiniert) F6 | © Darwins grossctes Dilemnma
- p c Josef H. Reichholf
ichtung andern = Minohen
Neues Unterfeld F7 £ Beck, C E
- c© [20097]
Feld bernehmen aus .. [ I
Ausschneiden » | o o400M
n ZB
Kopieren *| ¢ Bern U z3
Einfigen » | 5 Magazin
L6schen , | = Reichnolf, Josef H.
= z3g
Suche b ID5_BASEL_BERNW
Ercetzen = 000027379
Feld priifen Ctrl=W
Satz priifen Ctrl+U
Satz sortieren Ctrl+M

Neuen Satz ableiten

Katalogisierer des Satzes

L

Mit der Funktion "Satz angleichen" im Meni "Bearbeiten” wird die Titelaufnahme
automatisch an die Bedirfnisse der Erwerbung angepasst.
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http://www.sg.ch/home/kultur/kantonsbibliothek/st_galler_bibliotheksnetz/sgbn_fuer_bibliotheken/katalogisierung/fachinformationen.____etc____medialib____dokument_library____kultur____kantonsbibliothek____sgbn____katalogisierung____fremddaten.Par.0002.FileRef.tmp/Datenübernahme%20%20091113_BB.pdf

Angleichungsroutine auswahlen x|

Anschliessend wird die Titelaufnahme nach den KIDS fir eine Bestellung
vervollstandigt:

" Katalogisierung ALEPH - Version 18.01 Datenbank: SGBO1 - BIB - Datenbank SGBN (SGEO1) Server: aleph.sg.ch:6995 (18.01) Mutzer: SGKEVPI (o | il

ALEPH Ansicht Katalogisierung Exemplare Bearbeiten Verwaltung Hitfe [2

= Bibliothek SGBO1 - Format BK - Lokaler Satz - HEW545.MRC Bt [ e [
D | [aom-systemnr. = H i =

b= 1@ Iga | Leader LDR _ —-——— nam-42001815u-4500
= [B] Sitze bearbeiten Fix. Daten 00E 0810243200 e ——— e - —— 00----ger|d

- Nat.Bib.Nr. 015
HEnsa-HRe (ol N Nat.Bib.SNr. 016 7
EXT09-27379 (Der Ursprung der Schdnheit Darw —
[1] S&tze importieren ISBN
[M] Memos Urspr. Bib.

GFR-DNB-08,N46,0633
990952584
z GyFmDB

a
a

Z13-2 (Pr. in Vorb.)

Sprache 041 T
Titel = <<Der>> Ursprung der Schénheit
Darwins grésstes Dilemma

Josef H. Reichholf

Minchen
Beck, C H

[20092]

256 5.

Reichholf, Josef H.

Impressum 260

Phys. Beschr. 300
NE Autorln 700

EIEAENCACICECATTE LA

"]

Im Leader (LDR) wird das Katalogisierungsniveau 5 eingetragen. Das Niveau 5
bedeutet, dass die Titelaufnahme Gbernommen wurde, aber nicht vollstandig, d.h.
nicht nach Autopsie, Uberarbeitet wurde (Katalogisierungsniveau 4).

Im Feld 040 muss das Unterfeld $d mit dem Bibliothekskulrzel erganzt werden. Mit
Ctrl. F8 kann das Kurzel aus einer Liste ausgewahlt werden.

Dies gilt nur bei Katalogisaten aus anderen Bibliothekskatalogen. Bei Katalogisaten
aus dem SGBN, die bereits ein "SGBN"-Kirzel im Feld 040 aufweisen, muss kein
zusatzliches Kurzel ergénzt werden.

Enthalt das Katalogisat Felder 856 fiir "Externe Verbindungen" miissen diese
kontrolliert werden. Nur Links, die zu Quellen flhren, die im Browser auch angezeigt
werden, werden stehen gelassen. Die Links kénnen nach dem Abspeichern des
Katalogisats mit "Ctrl. O" ("Ansicht im OPAC") im Browserfenster kontrolliert werden.

Die Felder 100 und 700 umfassen bei der Datentibernahme teilweise neben dem
Namen des Autors / der Autorin auch Lebensdaten, Berufs- und Sprachangaben.
Damit diese auf der Bestellung nicht sichtbar sind, werden sie geloscht: Der
entsprechende Eintrag im Feld 100 bzw. 700 kann mit Ctrl. F3 aus der SGB10 oder
mit F3 aus der SGBO1 ubernommen. Nur Lebensdaten oder Berufsangaben, die in
der SGB10 erfasst sind, werden stehen gelassen.

Kann die Titelaufnahme nicht aus den Fremddaten Gbernommen werden, aber es
besteht bereits eine dhnliche Aufnahme im SGBN (bspw. mit einer anderen
Auflagenbezeichnung oder mit einem anderen Erscheinungsjahr), kann diese
Aufnahme kopiert und angepasst werden. In diesem Fall missen Fachcodes (Feld
072) und Lokalschlagworter (Felder 690) geldscht werden.
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Anschliessend wird die Titelaufnahme gespeichert.

=
%Estﬂ B R
HE

Die folgende Meldung kann mit "Weiter" bestatigt werden:

Auf dem Server und lokal speichern ’%
Speicherung in Bibliothek SGEOL als ’
MNeuaufnahme,

Fortsetzen?

Abbrechen |
Katalogisierungsstufe dndern: || HilFe |

Die Warnungen und Fehlermeldungen mussen Uberprft und das Katalogisat
allenfalls entsprechend angepasst werden. Besonders wichtig ist es,
Fehlermeldungen bezlglich der ISBN zu beachten.

Der Indikator 1 bei den Feldern 100, 700, 710 und 711 generiert eine Warnung. Diese
Warnung kann bei einem Erwerbungskatalogisat Gibergangen werden. Die Anpassung
dieser Felder erfolgt erst bei der definitiven Katalogisierung.

Plausibilititskontrolle (Warnungen/Fehler) il
|F’Iausi—Feh\er Dok, ] | Ignotisren I
ks Feld 1001 : “$aGruber, Sabing” istein =]
never Indexeintrag in der AUT Liste.
? Feld 1001 : "$$aGruber, Sabine" ist ein

never Indexeintrag und nicht in der
EENERRTI "
< ? (doc_ger’y: Der erste Indikator ist
M NT374tiT.
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Nach dem Speichern erhélt die Titelaufnahme automatisch eine neue Systemnummer
(ersichtlich im linken Fenster).

7
‘,ﬁ Katalogisierung ALEPH - Version 18.01 Datenbank: SGBO1 - BIB - Datenbank SGBN SGB(]II Server: a\eeh‘g‘ch‘ﬁﬁﬁ (18‘01! Nutzer: SGKBVPL _ E‘@Iﬂ
ALEPH Ansicht Katalogisierung Exemplare Bearbeiten Verwaltung Hilfe
= BK Systemnr. 1020544 Der Ursprung der Schénheit Darwins gré () Jahr: 2009 B ] [mn
[T | [aoM-systemnr. = El
=) ||j | | Leadsr ‘m_f_fi-————nam——z2001315;—4500
i aten 8 2102452008 -———gW———————————~= ——
Eakeelentteile ﬁfg:g" 325 3 EF;O;;z‘gSBNiﬁ 3‘233 o sexla
g - at)Bib.Nr. a -DNB-08, ,
GBO01-1020544 (Der Ursprung der S.t_:honhelt Dal g— 016 7_ a 99035258%
2_ GyFmDB
7 ISBN 020 & 978-3-406-58713-9 (Pr. in Vorb.)
~[M] Memos Urspr. Bib. 040 2 DDB
d SGBN 5GKEV
Sprache 041  a ger
Titel 245 __ &z <<Der>> Ursprung der Schdnheit
T o = v E Darwins grdsstes Dilemma
c Josef H. Reichholf
- El SGBO1 - 1020544 Impressum 260 _  a Minchen ||
-[E 5GB60 b Beck, C H
[ SGBS0 (kein Satz verfugbar) c [20097]
Phys. Beschr. 300 __ 2 256 5.
NE AutorIn 700 L 2 Reichholf, Josef H.

Die Titelaufnahme wird nun tiber das Symbol 22 in das Erwerbungsmodul
transferiert.

2.2 Titelaufnahme ist bereits im SGBN vorhanden

Falls das zu bestellende Medium im SGBN bereits eine Titelaufnahme hat, wird diese
im Katalogisierungsfenster gedffnet.
Uber das Symbol 2L wird die Titelaufnahme in das Erwerbungsmodul transferiert.

Ist eine entsprechende Titelaufnahme bereits im SGBN vorhanden, muss darauf
geachtet werden, dass keine unbeabsichtigten Dubletten bestellt werden.

Zudem ist es wichtig zu kontrollieren, ob es sich bei der vorhandenen Titelaufnahme

tatsachlich um das gleiche Werk (d.h. dieselbe Ausgabe und dieselbe Auflage)
handelt.

2.3 Titelaufnahme ist weder im SGBN noch in den Fremddaten
vorhanden

Falls das zu bestellende Medium weder im SGBN noch in den Fremddaten eine
Titelaufnahme hat, muss eine neue Titelaufnahme erstellt werden.
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Mit dem Icon "Satzschablone 6ffnen" wird die Schablone "a-mono-erwerbung.mrc"

gewabhilt.
F"Katalogisierung ALEPH - Yersion 18.01 Datenbank: SGBO =]
ALEPH Ansicht  Katalogisierung  Exemplare  Bearbeiten  Werwaltung  Fernzugriff  Services  Hilfe |Z|
— Hj H
B |= Zentrale Schablonen von SGEO1 und lokale Schablonen im ¥erzeich | \I %k ) = [
Sk
0 [Ferd  Tinhalt | || offren | |@ E
&l N ibrary - LOCAL A
Systern 000000000
S Murrnber
- [M SGBOL -
IMIf & ) Format  BK
austell.rmre (SGBOL)Y _
diss. mrc (SGBOL) Catalog
dvd-videa. mrc er -
(SGROL)
hoerbuch, rrc
{scen) Elag ————— narm--22-----8u-4500 |
karten. mrc (SGBO1) =0 tta Abbrechen
kongress.mrc 040 +ta =
56RO o | TS T | _ e |

Die Titelaufnahme wird gemass den vorliegenden bibliographischen Angaben

ausgefillt;
020 $a
040 $%a
100 %a
245 $a
$b

$c

260 $a
$b

$c

300 %a

ISBN

Bibliothekskurzel (Ctrl. F8)
Autor in normierter Form

Titel
Untertitel
Autor

Ort

Verlag

Jahr
Seitenanzahl

Im Leader (LDR) steht das Katalogisierungsniveau 8 flir eine neu erstellte
Erwerbsaufnahme.

Die Titelaufnahme wird iber das Symbol 22 in das Erwerbungsmodul transferiert.
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3 Bestellung anlegen

3.1 Bestellliste

Im linken Funktionsrahmen ist die Registerkarte "Bestellungen" aktiv. Das rechte

Fenster "Bestellliste" ist jedoch noch leer, sofern noch keine Bestellung getatigt
worden ist.

Bestellungen werden in der ADM-Datenbank SGB50 verwaltet. Die Bestelldaten und
die entsprechende Titelaufnahme werden mit einem gemeinsamen ADM-Satz
zusammengefasst. Die ADM-Nummer kann — muss aber nicht — identisch mit der
Systemnummer der Titelaufnahme in SGBOL1 sein.

Die Systemnummer der Titelaufnahme (TIT) und die ADM-Nummer (ADM) sowie die

wichtigsten bibliographischen Angaben werden in der Leiste am oberen
Bildschirmrand angezeigt.

EErwerbung,.-"Zeitschriften ALEPH - Yersion 18.01 Datenbank: SGB50 - ADM-Datei (SGB50) Server: 10.72.176.30:6995 (18.

==l
ALEPH Ansicht  Extras Bestellungen Services  Hilfe IZ'
= ITIT-Systemnr. j = |
&] |Beste|\nummer j | |TIT= 899502; ADM= 899502 - liber Nacht Roman Sabine Gruber {Gruber, Sabine) Jahr: ZDDD GE
“| Mp F
&l | & | a] | = | E | ] | Bestelllistel
@ [1] Funktionen O [2] Navigation Bestellr, |Lisferant | Zweigst, | Status | Rech-{ Eing-S] Art | Etat [Iok. Preis |Euro |
- Meu >
2 [L ] Bestellliste (0 ~=‘L
= [B] Bestellung MI
~[T]Etat Léischien
- [R]Rechnung 5 =
- [G] Eingang MI
[¥] Exemplare/dbonnements Senden
- [A4] Mahnung ;I
- [P] Bestellprotokol|
- [D] Titeldaten
[M] Memoliste L Bestellangahed 2. Allg. Angaben | 3. Lieferant | 4. Anzahl und Preis
=

Im Fenster "Bestellliste” wird mit dem Button "Neu" eine neue Bestellung erstellt.

Fur eine Bestellung einer Monographie wird die Bestellart "Einzelbestellung" gewahlt
und mit "OK" bestatigt.

Bestellart x|
ak
£ abornement {5)
£ zur Fortsetzung (O)
ahbbrechen
HilFe
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Im unteren Rahmen 6ffnet sich das Bestellformular mit vier Registern. Es missen

die drei Register "2. Allg. Angaben", "3. Lieferant" und "4. Anzahl und Preis"

ausgefullt werden. Das erste Register "Bestellangaben” wird erst aktiv, nachdem die

Bestellung erstellt und gespeichert worden ist.

E Erwerbung,Zeitschriften ALEPH - ¥ersion 18.01 Datenbank: SGBS0 - ADM-Datei (SGB50) Server: 10.72.176.30:6995 - |ﬁ||5|
ALEPH  Ansicht  Extras  EBestellungen  Services  Hilfe E‘

= ITIT—Systemnr. j |
&1 |Eeste”nul'ﬁl'ﬂer j |TIT: 899502; ADM= 899502 - Uber Nacht Roman Sabine Gruber (Gruber, Sabine) Jahr: 2007, s34
& | : MBI &
&l |¥ | (=] | = | E | & | Bestellliste|

@ [1] Funktionen O [2] Navigation Bestelinr. | Lisforant | Zweigst, | Status | Rech-{ Eing-] Art | Etat ok, Preis [Eurn |

;I [deu

- [L] Bestelliste (0)
= [B] Bestellung
- [T1Etat

*] Exemplare /Abonnements
A] Mahnung
- [P] Bestellpratokoll
- [D] Titeldaten
[¥] Memoliste

Duplizieren
Léischen
Druck/Storma

Senden

1

G: Sestenanzaben 2. Allg. Angahenl 3. Lieferant | 4. anzahl und Preis i >

EBestellnummer: Bestellstatus: ME El
‘Weitere Bestelnr, 1; Weiters Bestellnr, 2 I— &ls Standard |
ISBIISSH: ERM ID: | Berechoen |
Erfassungsdatum: IW Bestellgruppe: |EE—|E| abbrechen |
Eestelldatum: IW Statusdatum: IW —

Format: I—lﬂ

Materialart: IM—E

Zweigstells: IWE'

Erwerbungsart: IP—El

Initiator-I0: [

Initiakorname: I

Aktion: m Bestatigung durch: I—lzl

Bibliotheksniotiz: I

[@ 1 [ [ModusMEL:

Mit dem Button "Als Standard" kann man den aktuellen Inhalt einer Reihe von
Feldern als Vorbelegung fur weitere Bestellungen speichern. Diese Vorbelegung
konnen auch wieder riickgdngig gemacht werden, indem man im Menl "ALEPH" auf
"Loschen der Standardwerte fiir Bestellungen” klickt.

Mit "Berechnen" kénnen die Bestellpreise (aufgenommen im Register "4. Anzahl und
Preis") berechnet werden. Ausserdem werden alle Pflichtfelder bzw. Felder mit
spezifischen Berechtigungen gepriift.

Mit dem Button "Neu" wird die Bestellung nach dem Ausfiillen aller Registerkarten

gespeichert.
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3.2Register "2. Allg. Angaben"

i, bestevangaben 2, Allg, Ao ahenl 3. Lieferant | 4, Anzahl und Preis
Bestellnummer: Eestelskatus: -
Weitere Bestellnr, 1 Weitere Bastellnr, 2: &5 Standard |

ISBH{ISSN: | ] ermm: e—— |
Erfassungsdatum: IUE,I’U3J‘ZUEIS Bestellgruppe: ﬁ El ahhrechen |
Bestelldatum: IDDIDDJ‘DDDO Statusdatum: 05/03)2008

Format; E
Materialart: M B
Zweigstells: SGKENW I:|E|
Erwerbungsark: P El
Initiator-I0 |EI
Initiatorname: I
Akkion; Im Biestatigung durch: I—lﬂ
Eibliotheksnotiz: I

O I s M - W o =

Bestellnummer
Die Bestellnummer wird automatisch vergeben und wird unveréndert stehen
gelassen.

ISBN

Die ISBN wird flr den Bestellbrief automatisch aus der bibliographischen
Beschreibung entnommen. Es wird nur diejenige ISBN (ibernommen, die im ersten
Feld 020 steht. Sind mehrere ISBN angegeben, missen diese hier ev. erganzt
werden. In bestimmten Fallen kann die ISBN auch prazisiert werden, wenn z.B. nur
ein Band eines mehrbandigen Werkes bestellt wird.

Bestellstatus

Wird eine Bestellung neu angelegt lautet der Status "NEW".

Das Senden der Bestellung bewirkt eine automatische Aktualisierung des
Bestellstatus auf "SV" bzw. "RSV".

Wird eine Bestellung vom Lieferanten storniert, bspw. weil der Titel vergriffen ist, wird
der Status "VC" eingeflgt.

Wird eine Bestellung von der Bibliothek storniert, wird der Status "LC" eingeflgt.
Wird eine Bestellung abgeschlossen, d.h. der Eingangs- und Rechnungsstatus
werden als "komplett" bezeichnet, aktualisiert das System automatisch den
Bestellstatus mit "CLS".

Zweigstelle/Bestellgruppe

Die Zweigstelle bezieht sich auf die bestellende Bibliothek. Diese Einstellung
beeinflusst weitere Angaben, wie bspw. den Exemplarstandstandort im Register
"Anzahl und Preis".

In der Kantonsbibliothek Vadiana wird die Angabe einer Bestellgruppe verwendet.
Diese bezeichnet die Person, die die Bestellung erstellt. Sie erscheint auf dem
Bestellausdruck und dient bei Rickfragen bzw. beim Eintreffen des Dokuments fir die
korrekte Zuordnung.
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Materialart

Folgende Materialarten werden verwendet: "M" fir Monographien, "S" bei
Zeitschriftenabonnemente, "F" bei Fortsetzungsbestellungen, "A" fir Non-Book-
Materialien, "V" fur Videos und "T" fir andere Materialarten.

Erwerbungsart
Folgende Erwerbungsarten werden verwendet: "P" fir Kauf, "G" fur Geschenk, "E" fur
Tausch und "O" fur andere Erwerbungsarten.

Bibliotheksnotiz

Hierbei handelt es sich um eine interne Notiz, die nicht auf dem Bestellausdruck, aber
als Meldung bei der Eingangsverbuchung erscheint. Hier kann z.B. ein Hinweis auf
die zu vergebende Signatur notiert oder vermerkt werden, dass es sich um ein Ersatz-
Exemplar handelt.

3.3Register "3. Lieferant"

1. Bestellangaben ] 2. Allg. Angaben 3. Lieferant] 4, anzahl und Preis ]

Lieferantendaten:

Lieferantenco oF 1] EI \ Als Standard
Lieferantennam ORELL FUSSLI BUCHHANDLUNGS AG Berechnan

Hid

Artikelnr.: I_

Lieferantennotiz: |
Lieferantenkontakt: | E
Bestelformattyp: LI EI

Lieferversandart: 5 B

I Eit s0/09/2011 W]
W Automat. Mahnen

Lieferantencode

Jedem Lieferant ist eine Code zugewiesen. Dieser Code kann direkt eingegeben
werden. (Die Eingabe muss mit "Return" abgeschlossen werden.) Ist der Code nicht
bekannt, kann er aus der angebotenen Lieferantenliste ausgewahlt werden: Uber
"Stichworte" kann gesucht werden und tber "Filtern Gber" kann nach Zweigstellen
gefiltert werden.
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' & -
Lieferant (Erw.} Liste gefiltert Gher SGKBV AC [

Sortieren nach. ..

[’H- =
Hame Einstiegspurkt eingeben

(% Code

QF

Orell Fiissli Buchhandlungs AG
II:IIII-_; II-I:IIUHJ"\.

FRO1 Prolitteris Filtern tiber..
ROSE1 Buchhandlung zur Rose
SCHLATTER Matriarchat Christina Schlatter
STAl Staatsarchiv St. Gallen
TIER1 Tierdrztliche Bibliothek des Kantons

St.Gallen
TSCH1 Tschichold, Jan, Berzona
UNIAL Unia Region Ostschweiz-Graubiinden

Abbrechen
- Hilfe

Lieferantennotiz
Die Lieferantennotiz erscheint nicht auf dem Bestellausdruck und kann fiir genauere
Angaben zum Lieferanten verwendet werden.

Lieferantenname
Der Lieferantenname wird auf Grund des Lieferantencodes durch das System
automatisch ausgefullt.

Eilt
Das Kastchen "Eilt" hat weder auf die Lieferfrist noch auf das Mahndatum Einfluss. Es
wird deshalb nicht verwendet.

Mahndatum

Das Mahndatum wird vom System beim Versenden der Bestellung (Status "SV")
berechnet. Die Berechnung erfolgt auf der Grundlage der in der Lieferantendatei beim
betreffenden Lieferanten eingegebenen Standardwerte.

Ist bekannt, dass das zu bestellende Werk erst zu einem spateren Zeitpunkt
erscheint, wird das Mahndatum manuell auf ein spateres Datum gesetzt (siehe
Hinweis auf zukinftiges Erscheinen).

Automatisch mahnen
Dieses Feld muss angewahlt sein, da die Bestellung sonst nicht in die regelméssigen
Mahnroutinen einbezogen wird.
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3.4Register "4. Anzahl und Preis"

Bestellmenge: Neu

Exemplarzahl; 1 Als 5tandard

Exemplarpreis: 19.90 Gesamtpreis: Berechnen

Bestelltext: Abbrachen
¥ Exemplare anlegen Exemplarstandort: KM

Preis (Schatzung)

Wahrung: ”

Listenpreis: apee

Vaorzeichen Rab.: - Rabatt/Aufechlag: 0.00
Bestellpreis: 0.00 Arl, Preis: 0.00

Motiz:
Etat: [ kev naTWISS-2009

Exemplarzahl
In "Exemplarzahl" wird die Anzahl der bestellten Exemplare eingetragen.

Exemplarpreis

In "Exemplarpreis" werden die Grundkosten fiir ein Exemplar eingegeben. Fur die
Erwerbungsarten "G" fir "Geschenk" und "E" fir "Tausch" ist der Exemplarpreis
"0.00".

Exemplare anlegen
Das Kastchen muss markiert sein. Beim Absenden der Bestellung legt das System fur
die bestellten Exemplare automatisch Exemplarsétze an.

Exemplarstandort
Der Exemplarstandort entspricht dem Standort im Exemplardatensatz, bpsw. in der
Kantonsbibliothek Vadiana "KM" fiir "Magazin".

Bestelltext

Der Bestelltext ist eine freie Textzeile, die an den Lieferanten tbermittelt wird. Hier
kénnen wichtige zusatzliche Informationen fiir die Buchhandlung eingegeben werden.
Z.B.: "Bitte zweisprachige Ausgabe liefern”, "Bitte LOsungsordner mitliefern”, "Bitte
gebundene Ausgabe liefern (ISBN)" etc.

Ist bekannt, dass das Werk erst zu einem spateren Zeitpunkt erscheint, wird dies hier
ebenfalls vermerkt, bspw. "Erscheint im Oktober 2011" (siehe Hinweis auf zukinftiges
Erscheinen).

Wéhrung
Hier wird die Wahrung, auf die sich der Exemplarpreis bezieht, angegeben.

Notiz
Die Notiz erscheint nicht auf dem Bestellausdruck und wird fir interne Anmerkungen
verwendet.

Etat
Vor dem Speichern der Bestellung wird hier ein Etat eingegeben.
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Mit dem Button "Neu" wird die Bestellung nach dem Ausftillen aller Registerkarten
gespeichert.

3.5Hinweis auf zukinftiges Erscheinen

Ist bekannt, dass das Werk erst zu einem spéteren Zeitpunkt erscheint, kdnnen
folgende Angaben gemacht werden:

Es wird ein Hinweis im "Bestelltext" (unter "4. Anzahl und Preis") erfasst. Somit sieht
der Lieferant, dass keine Rickmeldung zum spéateren Erscheinen notwendig ist.

1. Bestellangaben } 2. Allg. Angaben ] 3. Lieferant 4. Anzahl und Preis]

Bestelmenge: Andern

Exemplarzahl: 1 Als Standard
Exemplarpreis: W 159.00 e

Bestelltext: < Erscheint im Juni 2009 ’ Abbrechen

Preis (Schatzung)

Wahrung: ’rlﬂ

Listenpreis: W

Vorzeichen Rab.: ’7 Rabattfaufechlag: ’0007
Bestellpreis: ’W Ortl. Preis: ’W

Motiz: |

il

Das Mahndatum (unter "3. Lieferant") wird entsprechend angepasst.

1. Bestellangaben ] 2. Allg. Angaben 3. Lielerant] 4, Anzahl und Preis ]

Lieferantendaten:

Lieferantencode: 30 |E| Als Standard
Ligferantenname: | ORELL FUSSLI BUCHHANDLUNGS AG Berechnen

Artkelnr.: ‘ Abbrechen

Lieferantennotiz:

Ligferantenkontakt: | barbara.isler @books.ch, 044 403 41 59 El
Bestellformattyp: LE El Briefformat: 01 El
Lieferversandart: 5 D Versandart: PRILT u

= Mahndatum: 200772009 |W
¥ Automat. Mahne
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3.6 Bestellung versenden

Sobald das Bestellformular ausgefullt und die Bestellung mit "Neu" gespeichert ist,
kann aus der Bestellliste mit dem Button "Senden" die markierte Bestellung versendet

werden.

Werden die Bestellungen per Post versendet, wird die Bestellung mit "Senden”
ausgedruckt. Der Bestellstatus wird automatisch von ,NEW* auf ,SV* ("Sent to

Vendor") geandert.

EErwerbung,.-"Zeitschriften ALEPH - ¥ersion 18.01 Datenbank: SGB50 - ADM-Datei (SGE50) Server: 10.72.1 76.30:69!

_lE(x]
ALEPH Ansicht  Extras  Bestellungen Services  Hilfe |Z|
= ITIT-Systemnr. j |
2] IBesteI\nummer j |TIT= 899502; ADM= 899502 - [ber Nacht Roman Sabine Gruber (Gruber, Sabine) Jahr: 2007. 3E
a | _ : Z1Ef] &
gl | = | 2} | =l | g | & | Bestelllistel
& [1] Funktionen O [2] Mavigation lok. Preis
=
~ [L] Bestellliste (1)
= [B] Bestellung (40602 - 27/ Verschickt) Duplizieren
-~ [T]1Etat Léschen
- [R]Rechnung
[&] Eingang (0/1) DruckjStorno
- [*] Exemplare/Abonnements (1 Exemplare Senden
- [&] Mahnung (0)
- [P] Bestellprotokol! (08/03/2008)
- [D] Titeldaten
- [M] Memoliste 1. Bestellangaben | 2. Allg. Angaben | 3. Lieferant 4. Anzahl und Preigl
Bestellmenge:
Exemplarzahl: I 1 Als Standard
Fremnlarneei i [5a faecambnreic [amn = . I

Werden die Bestellungen per E-Mail versendet, wird der Bestellstatus mit "Senden"
auf "RSV" ("Ready to Send to Vendor") geandert. Zu einer bestimmten Zeit werden
Listen aller Bestellungen mit dem Status "RSV" erstellt, die per E-Mail versendet
werden. In diesem Moment wird der Bestellstatus automatisch auf "SV" ("Sent to

Vendor") geandert.

Wird vergessen, ein Etat der Bestellung zuzuweisen oder muss der Etat nach dem
Senden geéandert werden, kann dies nicht mehr in der Registerkarte "4. Anzahl und

Preis" vorgenommen werden. Im linken Funktionsrahmen miissen tber "[T] Etat" die
Angaben zum Etat ge&ndert werden:
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3 il
43| Erwerbung/Zeitschriften ALEPH - Version 18.01 Datenbank: SGBS0 - ADM-Datei (SGB50) Server: aleph.sg.ch:6995 (18.01) Nutzer: SGKBVPI _ E@g |

ALEPH  Ansicht Extras  Bestellungen Services H\IFe

& [Tr-systemnr. =]

8] [Bestelinummer =] TIT= 1020544;ADM= 1020544 - Der Ursprung der Schénheit Darwins gré () Jahr: 2009. fox
cal E H &
El*ﬁﬂﬁlélﬁl Bestell-Etat|

© [1] Funktionen O [2] Navigation Etat-Code Belast./Aktiv

[l W KBV NATWISS-2009 35.90 (35.90) " l:l

] Bestellung (52122 - 5050/ Verschickt Be-/Entlasten
[T Etat Etat lgschen
[R] Rechnung

[G] Eingang (0/1) Bilanz

[X] Exemplare/Abonnements (1 Exemplare
[A] Mahnung (0)
[F] Bestellprotokoll (24/02/2009)

 [D] Titeldaten
""" [M] Memoliste Neuer Etat-Code: I H
Etatbelastung: [oo0
Verplant in Prozent: .
Gesamtpreis Bestlung: [3550
Lokaler Bestellpreis: [3580
Wahrung Bestellung: CHF

In verkn. Etats verbucht: 3590

Im Feld "Neuer Etat-Code" kann ein neuer Etat ausgewahlt und tber "Neuer Etat"
gespeichert werden. Uber "Etat [dschen” kann ein falscher Etat geléscht werden.
Anschliessend muss lber "Be-/Entlasten” der Betrag der Bestellung dem neuen Etat
zugewiesen werden.
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4 Bestellung und Geschaftsgangstatus im Exemplar

Der Geschéaftsgangstatus des Exemplars steht in Abhangigkeit zum Bestellstatus der
zugehorigen Bestellung. Ist im Exemplar der Geschéaftsgangstatus belegt, so wird
dieser als Exemplarstatus im OPAC angezeigt. Der Geschéaftsgangstatus
"Uberschreibt" im OPAC den Exemplarstatus. Ist das Exemplar fir die Ausleihe
verfuigbar, so ist der Geschéaftsgangstatus leer und im OPAC wird der Exemplarstatus
angezeigt.

Der Geschéftsgangstatus hat auch Auswirkungen auf die Etatbelastung. Wird
beispielsweise ein Exemplar auf "VC" ("Vom Lieferanten storniert") gestellt, wird der
damit verbundene Etat entlastet.

Ein Uber die Bestellung erstelltes Exemplar erhalt automatisch den
Geschéftsgangstatus "OR" ("In Erwerbung™). Sobald der Eingang und die Rechnung
verbucht sind, wechselt die Bestellung automatisch auf "CLS" ("Closed") und der
Exemplarstatus auf "IP" ("In Bearbeitung").

Um ein Exemplar fur die Ausleihe zur Verfligung zu stellen, muss der
Geschéftsgangstatus geldscht werden. Dies kann auch automatisch gemacht werden:
Menupunkt "Extras - Geschaftsgangstatus des EXx.".

Es o6ffnet sich folgendes Formular:

Geschaftsgangsstatus des Exemplars 5[
GG-Status: [l ] o |
Externe Lagerung: | M
W Auf Best. priifen Abbrechen |
Strichoode: I HilFe |

Wenn der Geschaftsgangstatus des vorliegenden Exemplars auf "Verfligbar" (leer)
geéndert werden soll, muss der Strichcode eingelesen werden. Der bisherige
Geschéftsgangstatus wird daraufhin geléscht. Es kann Uber diese Funktion auch jeder
beliebige andere Geschaftsgangstatus vergeben werden.
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