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Lehrvertrag ausfüllen 

Generelles 
Automatische Vervollständigung von Eingabefeldern  
In folgenden Feldern reicht die Eingabe der ersten 1–3 Zeichen: 
- Lehrvertragstyp - Nationalität 
- Postleitzahl - Beruf 
- Sprache - Berufsfachschule 

Danach wird ein Vorschlag aller mit diesen Zeichen beginnen-
den gültigen Einträge angezeigt. Der gewünschte Eintrag kann 
mittels Mausklick ausgewählt werden. Bei einem Vorschlag mit 
nur einem Treffer kann dieser mittels Betätigung der Eingabe-
taste (ENTER) sofort übernommen werden. 

Alle aufgeführten Felder können auch ohne Auswahl aus 
den Vorschlägen direkt eingegeben werden. Mit der Tabula-
torentaste springen Sie mit dem Kursor zum nächsten Ein-
gabefeld. 
 
Wegweiser  
Auf der rechten Seite des Lehrvertragsformulars finden Sie eine 
Verknüpfung zum Wegweiser (Erklärungen zum Thema) für die 
entsprechende Sektion des Lehrvertrages. 

 
 

 

Lehrvertragstyp 
Sie können einen standardmässig aufgeführten Lehrvertragstyp 
auswählen oder mit ‚andere’ weitere gültige Lehrvertragstypen 
auswählen. 
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Lehrbetriebsnummer 
Diese Eingabe ist fakultativ. Falls Sie Ihre kantonale Lehrbe-
triebsnummer kennen, bitten wir Sie, diese hier einzutragen.  

 
 

 

1. Lehrbetrieb 
Eingabe der vollständigen Lehrbetriebsangaben: Die Eingabe 
von PLZ und Ort wird nach Eingabe der ersten 3 Stellen der 
Postleitzahl mit einem Vorschlag unterstützt. Dieser kann mit-
tels Mausklick ausgewählt werden. Es wird dann automatisch 
die gewählte PLZ und Ort ins Lehrvertragsformular übernom-
men. 

Bitte geben Sie die Telefonnummer analog Beispiel ein: 099 
999 99 99  

 
 

2. Lernende Person 
Eingabe der vollständigen Angaben zur lernenden Person: Bei 
den Sprachen ist die Eingabe der Landessprachen direkt durch 
die Auswahl möglich. Für andere Sprachen kann 'andere' aus-
gewählt werden. Dadurch erscheint ein zusätzliches Feld, wo 
durch Eingabe der ersten Buchstaben ein Vorschlag aller gülti-
gen Sprachen zur Auswahl erscheint. Diese kann mittels Maus-
klick ausgewählt werden. 

Eingabe PLZ, Ort und Telefonnummer: Analog Lehrbetrieb 
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3. Gesetzliche Vertretung 
Eingabe der vollständigen Angaben zur gesetzlichen Vertre-
tung: Sind zwei gesetzliche Vertreter vorhanden, so führen Sie 
diese separat als zwei gesetzliche Vertreter auf.  

 
 

4. Berufsbezeichnung, Bildungsdauer, Probe-
zeit 
Eingabe des auszubildenden Berufes: Dieser kann nach Einga-
be von 1 bis mehreren Buchstaben ausgewählt oder direkt ein-
getragen werden. Der Vorschlag bezieht sich jeweils auf das 
ausgewählte Geschlecht. Sie helfen uns bei der eindeutigen 
Zuordnung des Berufes, indem sie diesen aus den Vorschlägen 
auswählen. 

 
 

5. Angaben zum Lehrbetrieb 
Hier erfassen Sie die vollständigen Angaben des verantwortli-
chen Ausbildners, der Anzahl der Fachleute und des Ausbil-
dungsortes. 
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6. Schulische Bildung 
Eingabe der vollständigen Angaben zur schulischen Bildung: 
Die Berufsfachschule können Sie über den Ort oder deren Be-
zeichnung auswählen.  
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7. Entschädigung 
Eingabe der vollständigen Angaben gemäss Eingabeformular. 
 

 

8. Arbeitszeit 
Eingabe der vollständigen Angaben gemäss Eingabeformular. 
 

 

9. Ferien 
Eingabe der vollständigen Angaben gemäss Eingabeformular. 
 

 

10. Berufsnotwendige Beschaffungen 
Eingabe der vollständigen Angaben gemäss Eingabeformular. 
 

 

11. Versicherungen 
Eingabe der vollständigen Angaben gemäss Eingabeformular. 
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12. Beilagen / besondere Regelungen 
Eingabe der vollständigen Angaben gemäss Eingabeformular. 

 

13. Abschluss der Eingaben 
Wenn alle Eingaben abgeschlossen sind, mit Schaltfläche OK 
bestätigen. 

 

 

Lehrvertrag drucken, herunterladen, korrigieren 

Ausdruck  
Auf dieser Seite kann eine PDF Datei für den Ausdruck des ausgefüll-
ten Lehrvertrages erstellt werden (und anschliessend als PDF gespei-
chert werden). Diese wird durch Mausklick auf 'Lehrvertrag drucken' 
angezeigt. 

 

 

Weiteren Lehrvertrag erfassen 
Wird die Schaltfläche 'Neuen Lehrvertrag erfassen' betätigt, so wird die 
Lehrvertragserfassung neu gestartet. Die Lehrbetriebsangaben wer-
den vom vorherigen Lehrvertrag übernommen, alle anderen Angaben 
werden zurückgesetzt, sodass ein neuer LV erfasst werden kann. 

 
 

 

Eingaben korrigieren 
Entdecken Sie einen Fehler nach dem Ausdruck des ausgefüllten 
Lehrvertragsformulars, so kann im Internet-Explorer mittels Funktion 
'Zurück' wieder auf die ausgefüllten Seiten der Lehrvertragseingabe-
maske zurückgesprungen werden. Der Lehrvertrag kann nach der Kor-
rektur neu ausgedruckt werden. 

 
 

 

 


