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métier d’archiviste. Paris: Association des archivistes francais, 2020, 4. erw. Aufl.
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ham/Boulder/New York/London: Rowman & Littlefield, 2015.

Kroker, Evelyn ... [et al.]. (Hrsg.): Handbuch fir Wirtschaftsarchive: Theorie und Praxis. Mln-
chen: Oldenbourg, 2005.

Lepper, Marcel (Hrsg.): Handbuch Archiv: Geschichte, Aufgaben, Perspektiven. [Stuttgart]:
Metzler, 2016.

Reimann, Norbert (Hrsg.): Praktische Archivkunde: ein Leitfaden fir Fachangestellte fir Me-
dien- und Informationsdienste. Fachrichtung Archiv. Minster: Ardey-Verlag, 2008, 2. Giber-
arb. Aufl.

2. Sichern

Registraturbildung in Behdrden und Unternehmen (Aktenbildung, Aktenorganisation, Records
Management), Sicherung von Daten in elektronischen Systemen, vorarchivische Beratung,
DOMEA, Konzepte fiir Dokumenten-Management und elektronische Archivierung. Uberliefe-
rungsbildung.

Anderson, Karen, Irmgard Christa Becker and Luciana Duranti (Hrsg.): Born digital in the cloud:
challenges and solutions: contributions to the 21. Archival Science Colloquium / International
Symposium of the Archives School Marburg: Beitrage zum 21. Archivwissenschaftlichen Kol-
loquium der Archivschule Marburg. (Veréffentlichungen der Archivschule Marburg,
Hochschule fiir Archivwissenschaft, Nr. 65).

Baibl, Lorenz: Blick zuriick nach vorn: 20 Jahre elektronische Schriftgutverwaltung aus archivis-
cher Perspektive, in: Archivalische Zeitschrift, 95 Bd. (2017), S. 113-138.

Becker, Irmgard Christa ... [et al.] (Hrsg.): Digitale Registraturen - digitale Archivierung: pragma-
tische Losungen fur kleinere und mittlere Archive?: Beitrdge zum 16. Archivwissenschaftli-
chen Kolloquium der Archivschule Marburg 2012. Marburg: Archivschule Marburg, 2012. Ve-
roffentlichungen der Archivschule Marburg, Hochschule fur Archivwissenschaft, Nr. 55).
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Becker, Irmgard Christa: Zum Charakter archivalischer Quellen und dessen Bedeutung fiir die
Uberlieferungsbildung, in: Archive heute - Vergangenheit fiir die Zukunft: Archivgut - Kul-
turerbe - Wissenschaft: zum 65. Geburtstag von Robert Kretzschmar. Hrsg. v. Gerald Maier
und Clemens Rehm. Stuttgart: W. Kohlhammer, 2018, S. 25-34. (Werkhefte der staatlichen
Archivverwaltung Baden-Wirttemberg. Serie A, Landesarchivdirektion, Heft 26).

Brown, Caroline (Hrsg.): Archives and recordkeeping: theory into practice. London: Facet Pu-
blishing, 2014.

Ernst, Katharina und Peter Miiller (Hrsg.): Aktuelle Fragen der Uberlieferungsbildung: Vortrage
des 79. Sudwestdeutschen Archivtags am 16. und 17. Mai 2019 in Ludwigsburg. Stuttgart:
W. Kohlhammer, 2020.

Franks, Patricia C.: Records & information management. Chicago: Neal-Schuman, 2013.

Gollino, Erich: "Wie Feuer und Wasser?" Dossierbildung und Fachanwendungen, in: Gilbert
Coutaz, Gaby Knoch-Mund, Ulrich Reimer (Hrsg.): Informationswissenschaft: Theorie,
Methode und Praxis: Arbeiten aus dem Master of Advanced Studies in Archival, Library and
Information Science, 2010-2012. Baden: Hier + jetzt, Verlag fiir Kultur und Geschichte, 2014,
[Bd. 3], S. 363-385. (https://bop.unibe.ch/iw/article/view/3494, Zugriff am 29.01.2021).

Naumann, Kai und Michael Puchta (Hrsg.): Kreative digitale Ablagen und die Archive: Er-
gebnisse eines Workshops des KLA-Ausschusses Digitale Archive am 22./23. November
2016 in der Generaldirektion der Staatlichen Archive Bayerns. (Sonderveréffentlichungen der
Staatlichen Archive Bayerns; Nr. 13).

Oliver, Gillian und Fiorella Foscarini: Records management and information culture: tackling the
people problem. London: Facet Publishing, 2014.

Staatsarchiv [des Kantons St. Gallen (Hrsg.): Leitfaden - Aktenfiihrung in den St.Galler Gemein-
den. St. Gallen: Staatsarchiv, [2017].

Toebak, Peter M.: Records Management: ein Handbuch. Baden: Hier + Jetzt, Verlag fur Kultur
und Geschichte, 2007.

Toebak, Peter M.: Records Management: Gestaltung und Umsetzung. Baden: hier + jetzt, 2010.

Uhl, Bodo: Registraturen und Archive: Zwei verbundene Pole des Dokumentierens von Verwal-
tungshandeln, in: Archivalische Zeitschrift, 95 Bd. (2017), S. 51-68.

Weber, Matthias: Records Management nach ISO 15489: Einfihrung und Anleitung. Ber-
lin/Wien/Zurich: Beuth, 2018.

Wildhaber, Bruno... [et al.]: Leitfaden Information Governance: [mit Cheklisten, Mustern und
Vorlagen]. [Hrsg.: Kompetenzzentrum Records Management]. Zirich: Kompetenzzentrum
Records Management, 2015.

3. Bewerten

Bewertung (Auswahl) nach formalen und inhaltlichen Bewertungskriterien, ob das Schriftgut ar-
chiviert (Archivwirdigkeit, Redundanz) oder vernichtet werden kann (Kassation). Information-
und Evidenzwert, Primar- und Sekundarwert, Massenakten.

Barkhofen, Eva-Maria: Architektenarchive bewerten: Kriterien fiir Sammlungen, Museen und
den Kunstmarkt. Berlin: DOM publishers, 20.09.2018, 1. Auflage.

Boller, Stefan: Die Bewertungsanséatze "Macroappraisal " und " Uberlieferungsbildung im Ver-
bund " und ihre Relevanz fir die Bewertung in schweizerischen Archiven, in: Gilbert Coutaz,
Gaby Knoch-Mund, Ulrich Reimer (Hrsg.): Informationswissenschaft: Theorie, Methode und
Praxis: Arbeiten aus dem Master of Advanced Studies in Archival, Library and Information
Science, 2010-2014. Baden: Hier + jetzt, Verlag fur Kultur und Geschichte, 2014, [Bd. 3], S.
193-218. (https://bop.unibe.ch/iw/article/view/3485/5266, Zugriff am 29.01.2021).
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Buchholz, Matthias: Alles doch ganz einfach: Archivische Bewertung zwischen Wissenschaft
und Bauchgefihl, in: Schoggl-Ernst, Elisabeth, Thomas Stockinger, Jakob Wuhrer (Hrsg.):
Die Zukunft der Vergangenheit in der Gegenwart: Archive als Leuchtfeuer im Informa-
tionszeitalter. Wien: Bohlau, 2019, S. 113-122. (Veroffentlichungen des Instituts fir Osterrei-
chische Geschichtsforschung, Band 71). https://library.oapen.org/bitstream/id/f7075b84-
23a9-4ba6-ada9-31a02b6b12d6/1005312.pdf, Zugriff am 25.01.2021.

Battner, Siegfried ... [et. al.]: Der archivische Umgang mit grossen Fallaktenserien: Bericht der
Arbeitsgruppe "Archivierung grosser Fallaktenserien" der Archivreferentenkonferenz des
Bundes und der Lander. Marburg: Archivschule Marburg, 2001.

Ganser, Georg: Archive, Nachvollziehbarkeit und Vertrauen, in: Scrinium. Band 71 von 2017,
S. 102-113.

Heckl, Jens: Unbekannte Quellen: "Massenakten" des 20. Jahrhunderts: Untersuchungen se-
riellen Schriftguts aus normierten Verwaltungsverfahren. Dusseldorf: Landesarchiv
Nordrhein-Westfalen, 2010-2015, 3 Bande. (Veroffentlichungen des Landesarchivs
Nordrhein-Westfalen 32/43/55).

Kehne, Birgit und Sabine Graf: Auf dem Weg zu neuen Bewertungsempfehlungen: ein NLA-
weites Projekt erarbeitet Archivierungsmodelle fiir die Landesverwaltung, in: Niedersach-
sisches Landesarchiv (Hrsg.): NLA-Magazin. Hannover: Niedersachsisches Landesarchiv,
2016, S. 12-13.

Kretschmar, Robert: Alles neu zu durchdenken? Archivische Bewertung im digitalen Zeitalter?,
in: Archivpflege in Westfalen-Lippe. Minster, Bd. 80 von 2014, S. 9-15.

LWL-Archivamt fiir Westfalen, Katharina Tiemann (Hrsg.): Bewertung und Ubernahme elektro-
nischer Unterlagen - Business as usual? Beitrage des Expertenworkshops in Minster am 11.
und 12. Juni 2013. Minster: Landschaftsverb. Westfalen-Lippe, LWL-Archivamt fur Westfa-
len, 2013.

Mathys, Nora, Walter Leimgruber, Andrea Voellmin (Hg.): Uber den Wert der Fotografie: zu wis-
senschaftlichen Kriterien fur die Bewahrung von Fotosammlungen, Baden: Hier und Jetzt,
2013.

Menne-Haritz, Angelika: Archivische Bewertung: Der Prozess der Umwidmung von geschlos-
senem Schriftgut zu auswertungsbereitem Archivgut, in: Schweizerische Zeitschrift fir
Geschichte. Bd. 51 von 2001, S. 448-460.

Miiller, Christian: Bewertung in Archiven der Wirtschaft — Praktische Erfahrungen und Kriterien
zur Wertbestimmung, in: Archivalische Zeitschrift, 95 Bd. (2017), S. 155-174.

Neukom, Thomas: ,Gibt es gute Buchstaben?“ Untersuchung zur Eignung be-stimmter Buchsta-
ben fir Klumpenstichproben, in: Archivar, Nr. 1 von 2014, S. 64-67.

Pfeiffer, Michel J.: Digitale Bilder — Was darf, was kann bleiben? in: Schoggl-Ernst, Elisabeth,
Thomas Stockinger, Jakob Wuhrer (Hrsg.): Die Zukunft der Vergangenheit in der Gegenwart:
Archive als Leuchtfeuer im Informationszeitalter. Wien: Béhlau, 2019, S. 123-140. (Veréffen-
tlichungen des Instituts fir Osterreichische Geschichtsforschung, Bd. 71). https:/library.oa-
pen.org/bitstream/id/f7075b84-23a9-4ba6-ada9-31a02b6b12d6/1005312.pdf, Zugriff am
25.01.2021.

Pilger, Andreas; Arbeitskreis Archivische Bewertung (Hrsg.): Bewertung elektronischer Fachver-
fahren, in: Der Archivar, Jg. 68, Nr. 1 (2015), S. 89-92. [Bericht aus dem Arbeitskreis archi-
vische Bewertung des VdA].

Schellenberg, Theodore Roosevelt: Die Bewertung modernen Verwaltungsschriftguts, Ubersetzt
und hrsg. von Angelika Menne-Haritz, Marburg: Archivschule Marburg, 1992. (Verdoffen-
tlichungen der Archivschule Marburg, Institut fur Archivwissenschaft, Nr. 17). [Klassiker!].
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Schweizer, Verena: Veranderungen von Bewertungsgrundséatzen bei der Ubernahme digitaler
Unterlagen? Untersuchung von Bewertungsentscheidungen anhand baden-wirttembergis-
cher Beispiele, in: Becker, Irmgard Christa und Valeska Koal: Archivisches Handeln: Strate-
gien und Perspektiven unter dem Einfluss neuer Technologien. Marburg: Archivschule Mar-
burg, 2017, S. 203-237. (Veroffentlichungen der Archivschule Marburg, Nr. 62).

Schwab, Ingo: Bewertung in Kommunalarchiven: die Aufgabe der Archive, in: Kommunalarchive
- Hauser der Geschichte: Quellenvielfalt und Aufgabenspektrum. (Hrsg.): Bayerischer Stad-
tetag, Arbeitskreis Stadtarchive. Wirzburg: Schéningh, 2015, S. 403-418.

Tiemann, Katharina: Bewertung und Ubernahme von amtlichem Registraturgut, in: Reimann,
Norbert (Hrsg.): Praktische Archivkunde: ein Leitfaden fur Fachangestellte fur Medien- und
Informationsdienste. Fachrichtung Archiv. Miinster: Ardey-Verlag, 2008, 2. Uberarb. Aufl.,
S. 83-95.

Treffeisen, Jirgen: Zum aktuellen Stand der archivischen Bewertungsdiskussion in Deutschland
— Entwicklungen, Trends und Perspektiven, in: Scrinium, Bd. 77 von 2016, S. 58-92.

Verband deutscher Archivarinnen und Archivare e.V., Arbeitskreis "Archivische Bewertung" im
VdA (Hrsg.): Evaluierung von Bewertungsdokumenten: Beitrage zur archivischen Uberliefe-
rungsbildung. Stuttgart: Kohlhammer, 2018.

Verein Schweizerischer Archivarinnen und Archivare VSA, Arbeitsgruppe Bewertung (Hrsg.);
Karin Schleifer und Sandro Frefel (Autoren): Stichprobenziehung/Sampling: Begriffe und
Verfahren. [Luzern]: [VSA], 19. Mai 2010. (http://vsa-aas.ch/wp-
content/uploads/2015/06/Sampling_Begriffe_und_Verfahren.pdf, (Zugriff am 29.1.2021].

Zur Erschliessung von AV-Medien. Arbido, Nr. 2 von 2014. [Themenheft zu Erschliessung und
Bewertung]

4. Erschliessen

Die inhaltliche und formale ErschlieBung (die Ordnung und Verzeichnung des Archivguts) er-
folgt in Facharchiven nach genormten Verfahren und in der Regel nach dem Provenienzprinzip,
friher Pertinenzsystem. Die inhaltliche ErschlieRung der im Archivgut enthaltenen Informatio-
nen geschieht mittels umfangreicher Datenbanken und Hilfsmitteln wie Findbichern und Ver-
zeichnissen. Dabei werden Standards zur Verzeichnung von Archivgut angewendet [General
International Standard Archival Description (ISAD(G)), Encoded Archival Context (EAC), En-
coded Archival Description (EAD)] etc.

4.1. Erschliessungsstandards und -Normen (Digitale Versionen)

International Council on Archives (ICA): Records in Contexts (RiC-CM), 2016.
(https://www.ica.org/en/egad-ric-conceptual-model, Zugriff am 26.12.2020).

International Council on Archives (ICA): General International Standard Archival Description
[ISAD (G)]. 2011, 2. Aufl. (https://www.ica.org/en/isadg-general-international-standard-
archival-description-second-edition, Zugriff am 26.12.2020).

International Council on Archives (ICA): International Standard Archival Authority Record for
Corporate Bodies, Persons, and Families. ISAAR (CPF), 2nd Edition, 2011.
(https://www.ica.org/en/isaar-cpf-international-standard-archival-authority-record-corporate-
bodies-persons-and-families-2nd, Zugriff am 26.12.2020).

International Council on Archives (ICA): International Standard for Describing Functions (ISDF),
2011 (https://iwww.ica.org/en/isdf-international-standard-describing-functions), Zugriff am
29.01.2021.

International Council on Archives (ICA): International Standard Description of Institutions with
Archival Holdings (ISDIAH). 2011. (https://www.ica.org/en/isdiah-international-standard-
describing-institutions-archival-holdings), Zugriff am 29.01.2021).
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International Council on Archives (ICA): Records in Contexts: A Conceptual Model for Archival
Description: Consultation Draft v0.2 (preview). Dez. 2019.
(https://lwww.ica.org/sites/default/files/ric-cm-0.2_preview.pdf, Zugriff 17.11.2020).

Deutschen Nationalbibliothek (DNB): Gemeinsame Normdatei (GND). (https://www.dnb.de/gnd),
Zugriff am 26.12.2020).
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